
BUPATI SITUBONDO

PERATT'RAN BI'PATI SITI]BOIIDO
NOMOR 5tl TAHIIN 2oll

TENTANG

SISITEM DAN PROSEIDUR, PM BEA PEROLEHA!{ HAKATAS TANAH
DAN BANGI'NAN KABIIPATEN SITTIBONIX)

DENGAN RAHMAT TI}HAT{ YAIYG MAEA ESA

BT'PATIW

Mcninb.ry : bahwa gumpclaksanaanPerafinanlhcrahfaUryatenSit$mdoNomr 20
Tahun 20ll tentang Bea Perolehan IIak Atas Tanah dm Bmgunm, perlu
mmetapkan Peraturan Bupati Situbondo teNrtang Sistem dan kose&n
Pemungrffi Bca Pcmldm IIak das Tuah dm Bmgum;

Mcngingrt Undang-Undmg Nomor 17 Tahun 2003 tefiffitg Xeuanp Negpa
(L€mbaran Negara R€pubtik Indonesia Tahun 200i3 Nomor 47,
Tambahan t-€mbarm Negara Rcpublik Indonosia Nomor a?-86)',

Undmg-Undmg Nomor I ehun 2W te,ntang Perbendaharaan Negra
(L€mbrmNegra R€publik Itrnesia Tahrn z004.Nomor 5, Tmbahan
L€mbarm Negara Rcpublik l&ffiia Nomor a355);
Undmg-Undmg Nomor l0 tahm 20M tetrang Pe,mbeotrkm Pererm
P@ (t.cmbffian Negara Rep$lik Indomia Tahun 2W
Nomon 53, Tambahan I^embaran Nqnna Repn$lik Indorcia Nomor
438e);
Udang-UdegNomor 15 ahun 2W tsilang Pe,meriksaan Pengelolam
dan Tanggrugiaunab Keuangp Negra (t^cmbman Negara Rrylbtik
Indonesia Tahun 2W Nomor 66, Tmbahm Lembran Negua kpublik
IndonesiaNomor 4400);
Udmg-Undmg Nomor 32 Tahm 2W t€ntmg Pe,merinfthm tlaerah
(L€mbrm NegEra R€$$lik I&nesia Tahun 2W Nomor 125,
Tmbabm L€mbarm Negra R€pr$lik Infonesia Nomor 4437)
seUagaimma telah diubah b€berrya kali, terakhir dengru Undmg-
Udmg Nomor 12 Tahrm 2fr)B teNlbng Pen$ahan Kedua Atas Undang-
Urdang Nomor 32 Tatrun 2W tentang Pemerinuhan Drerah (Ifftborrt
Negra R€prblik Infussia Tahtm 2008 Nomor 59, Tmbahm I"@brm
Negra R€publik Indomia Nomor 4844)i
Udmg-Undmg Nomor 2t Tahun 2W9 t€ffimg Pqiak Da€rah dan
R€fiihsi Dffiah (L€mbrm Negra Republik Indonesia Tahun 2W9
Nomor 130, Tambahan l"embaran Negara R€publik ldorcia hlomor
50aeI

Jalan PB Sudirman Nomor l, Situbondo, Provinsi Jawa Timur
Telepon (0338) 67ll6l Email , inf@perndasitubondo.go.id
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l. Perafinan Pemerintah Nomor 58 tahm 2005 tcntang Pengplolaan

Keirmg1n Daffiah (I"€mbaraa Negnra R€publik Indonesia Tahlm 2005

Nom6i 140, Terifuhm Lfibairn Ncgara R@Ub[ik Indonesia Nomor
a578);

8. Perdtrm Mentcri Ddm Negeri Nomor 13 Tahtil 2M tdfig
Pedoman Pengelolaan Keuangpn Da€mah sebagaimam telah diubah

d€ngan Pe,raturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2ffi7 tentang

Peruffi Affi Perffim Mdsri DalmNcgcri Nomor 13 Tahtm 2006

tentang Pedoman Pengelolaan Keuangnn brerab
g. Peratrran Menteri Datam Negeri Nomor 55 Tahun 2008 t€ntmg Tata

Cara Penatausahaan dan Penpsrnm Laporan Peltanggungiaurabm

Bodahara S€rta PoyamPaiannya;
10. Perdrnan Da€rah Nomor 13 Tahun 2011 t€ntang Pokok-pokok

Pengelolaan Keuangan Da€rab,
ll. Perdrrsn Daffiah Nomor 20 Tahun 20f l &obng Bea Psrol&n IIak

AIas Tsmh dm Bsnguna$

MEMUTUSKAT{:

nemctrptrn : PERATIIRAN BITPATI TENTANG SISITEIf, DAI{ PR()$EIX}R
PDNfi'NGUTAN x}EA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN
BANGITNAN I(ABIIPAIEN SITIJBOTUX)

BAB I
IGTE}Tf{IAT{ I}ITft}M

ksall
Dalam PeraturapBryati ini yang dimaksud dengan :

l. Pe,merintahan Da€rah dalah Pe,merintahan Kabupaten Sihrbondo.

2. Brryati adalah Btryati Siarbondo.

3. Dinffi adalah Dinas Pengelolaan Keuangan Daffah faUpate,n Situbodo;

4. Ba Perolehan IIak das Tanah dan Bangunm, yang selanj$qra disehs
BPHTB dElah pajEk yaag dikerakan atEs perclehan hak atas tEnah
,dnlatart bsnglrDae

5. Pemolehan Hak das Tanah dan/eu Banguoan adalah pe$uatan dau
peristiwa huhlm yang meqgakibatkan diperolehnya hak atas tanah dm/Uau
tmgunan oleh ormgplibsdi dauBade

6. tlak atas Tanah dan/atau gangunan adalah hak atas teulfllU termasuk hak

pengelolaan, beserta tangunan dtatasnya, sebaggimana dimaksud dalam

undang-undang di bidmg pemananan dan banguan-

7. Wajib Pqi* adalah omng pribadi atau Badan, meliprti pe,mbayar pajdr,
pmotoag pqiak, du pemuqgrilpiak, yaqg hak dan keurajiban

pcrpsjakru sc$rni dengsn ket€ntuan peratur-an porundang-uqdangnn

perpajakm damh.

8. Badan &lah sAffm;nilm orang dan/aau modal yang menryakm kesatum,

balk yang melalnrkan usaha marrym yang fdak melakukm usaha yang

melipfri perssoan tmbdas, perseroan komanditer, pqseroan laianya
Mnn usaha milik ncgam (BIJMN), stau hdan usaha milik daenh

I
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(BUMD) &ogm nama du dalam bcnu* apa trm, trrma, kongsi, kopc,rasi,

dma reirm, e€rs*tfruaq eerkrffipnilan, ]rayasan, orgmisasi massa,

orgmisasi sosial politih eu orgmisasi laimya, lmhga dan b€ntuk badan

lainnya termasuk kontrak investasi kolektif dao bentuk usaha ts6l!.

9. Pejabat Pe,mbuat Akta Tanah/Pejabat Ldag dalahpihakyaqg bem'enaqg

menerbitkan Akta Pe,mindahan I{ak das Tanah dan/aau Bangunan

l0.'Bemdahara Pe,nerimaan adalah pqiabd firngsional yang diurnjuk untuk

meirerima, menyimpan, menyctorkaq m@ dan

awabkm tlang pmdapatan da€rah dalam rangka

pelaksmaan APBD pada Dinas Pe,ngslolam Pendapmn Keumgm &n
Asst Da€ralu

ll. BedHh'a Fenelitmn hbantu a&l& peiabat frryFi@l )aog dihqi*
1rt*uk mencrina mcryimp, mcrysto*an, m@ dan

m@iawabkan uaqg pendqpam dacrah dalam rangka

pelaksmam APBD pada unit kerja SKPD.

12. Bank atau Tempat l^ain yary diarnjuk adalah pihak kaiga ]'mg me,nerima

pe,mhyran BPHTB terutqg dari Wqiib Pqiak"

13. Dohmen tertait Perolehan l{ak atas Tmah dan/atau gaogunan adalah

dokumen yang menyatakan t€lah terjadinya peminOanan hak atas

kepemilikaa taaah dan/dau Uaqguoan Dolnmcn ini d@ benryo srat
pujmjim, doftumen jual beli, sumt hibah, surd wads dan lain-lain yang

memiliki kekuatan htftum.

14. Surd Ssbran Pdak tlaErah untuk BPHIB, J@g selanjumya disingkat

SSm BPHTB, addah $rd yang oleh Wajib Pqiak di$ndran untt* uutt*
melalukan pe,mbaS.ran atau penyetoran peiak t€nfiang ke l(as Dacrah dau
tsmpt lain yaqg dit€hpkan oleh Kepala Daerah dan sekaligus untuk

mclaporkan data pu,olehnn hak uas tatrah daolatau bonlglrnfin.

15. Akta Pe,mindahan IIak atas Tanah dan/atau nangman dalah dokumen

legal pe,lretapan p€mindahan hak das tanah dan/ahu bangtman dari sfir
pihak ke pihak lain.

16. Pe,mungrrtan adalafo srratu rangkaian kegiatm mulai dui pe,nghimpnm

data obyek dm s$yek pqiak, penentran besarnya pai* yaqg ttrtil@g
smpai ksgishs psragibm pej* kswda WqiiU Paiak serfs psa$rtnro
p€nyetomannya

BAB II
RUANG LINGKT]P

Pesd2

(1) Sistm dan Prosedtrr Pe,mungrrtan BPHTB mencakup selunrh mngkaian

prcses yeg hrus dilgh*m dde mretlma, @ dm
meiry*aa pmerimaaa Bca Perolfu }kk atff Td daa Bmgffiffi.
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(2) Pnosdrn sebagaimana rtimaksrd pada ayat (1) meliptti:

a. prosedur p€Nlgrrusan Aka Pe,mindahan IIak atas Tanah dan/atau
gmguDao;

b. prosedur pe,mhyaran BPHTB;

c. presedur peditian Surat Setoran Pajak krah BPHTB (SSPD

BPTTTB);

d- pnosedur pendanaran Akta Pemidahm l{ak atas Tanah dan/dau
Bangunan;

e. irrosedur frelsq oftnBPIITB;

f, prosedtn penagihan;

& prose&npe,lgurangan.

(3) Prrocedrr pengunmn Afta P€mindahm Hak atas Tamh daddau nmgman
sebagaimana dimaksud pada ayat (2) hrruf a adalah prosedrr penyiryan

mncang3n a}dra pminaahan hak aras tamh danlatil Uansman sekaligus

pe,rgniumsan b6ar BPfITB tsnilang Wdib Paiak"

(a) Ptrosedrn pe,mba*.um BPHTB seba8pimma dimaksrd lnda aSrat (2) hruf
O) adalah prossdrr psmbaysran misk t€rreng yprg dilsh*atr eleh wBjib
Pajek dagan" SSPD BPIITB.

(5) Prrosedur penelitian Strrat Setoran Pqi* Dacrah BPHTB (SSPD BPHTB)

sebagaimana dimaksud pada ayat (2) huruf c adalah prosedrn verifikad
yang dilakt*an satuan kerja perangkat daffiah yang membidangi atas

k#s,narandsn kclcqgkpanSSPD BPHIB dan dohmen penfulsln8trle

(6) Pnosedur Akta Pemindahan IIak atas Tanah dnlalala
nanguoan rbsgpimfia rilimaksud Wds Lya[ (2) hunrf d adalah prpsedllr

pmd akta k€paala K€psla Kontor Bidang P,€itanahfin dan pcnefritm
alfta oleh PPAT.

(A Prose&r pelryoran Bca Perolehan II+k ataq Tmah qaq nqtnan
sebagpimma dimak$d pada ayat (2) huntr e adalah posedu pelryomn

realisasi pe,nerimaan BPIIIB dan akta peminddan hak.

(8) Pro*&r pe,ne@n Surd Tagihn BPHTB, SKPDB Krlrmg
Baya#SKPDB Kurmg Bayar Tambahan, dan Surat Teguran s*asaimsna
rlimaksrd pada ayat (2) huruf f adalah prosedrn pmetapan Sura Tagihan

Pajak lla€fah BPHTB, SKPD Ktrrang Bayu BPHTB/SKPD Krnang Ba)rar

Tambahan BPHTB, dan Surat Teguran yailg dilakukan oleh kepala srituim

kerja p€rmgkat daorah yilg membidmgi.

(9) Prosedm pene@ Surat Keptrusan Peryqraogp se@aimma dimaksud
pada ayat (2) huruf g datah pmosedur penstryan perseh{uan/penolakm

atas pe,ngajuan pengurangan BPHTB yang diajukan oleh Wajib Pajak

Pesal3

(l) Untuk melaksanakan sistem dan prosedur sebagaimana dimaksrd dalam
Pasal 2, satuan kerja perangkat da€rah yang me,mbidangi han$
me,mpersirykan frmgsi yrydihmtrkan, meliprti:

a. fimgsi pelayanan;
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b. ftngsi data dan infumasi; dan

c. fimggi p€,mbtftm danpelaporan

(2) fungBi pelayanan sebagaimana dimaksrd pada ayat (l) furuf a beittrgas

melakukan 'lnt€raksi dcngan urdib paj* dalam @
pemuagrfian BPHTB srysti &lam proses penelitian SSPD da posa
pF,ngrqra4gpn BPlIrB,

(3) Rugpi data dan informasi se@aimma dimaksd da a;lat (l) huruf b
berfugas rutr* mssgelolg fusbsfe tsrt{iltobjek wX

( ) Funesi pmbukum dan pelryoran sehgaimana dimaksd pada ayat (l)
huruf c bertugas mtuk meiryirykm taporan Realisasi Penerimaan BPHTB

berdasa*an dds dan tiporrm @ pihak-pihak taia,4arig ditujuk.

BABIII

SISTEM DAN PNOSBI}TIR Pf,M SfflTB

Brgirn Pcrtrme

fengmre4 Atstr ?eufo&fren ffi,efrr Mdrnhnru fqum

Ptsal4

(1) Wajib Pajak m€,ngurus Aka Pemindahan IIak atas Tanah dan/dau

fan$mn melatui Pejaht Pemhnt Akta Tanah (PPAD atau P€jabat

klang s€$ai d€ngm p€reran @
(2) Pcjabd Pdla Atta TmS / Pej$u L€lmg melaln*m penelilim das

obiek pqiak !.mghakaya diatihkffi .

Pesel5

(1) Wdib Pqiak menehitung dan mengisi Surd Setoran Pdak Da€rah BPHTB
yang disiapkm oleh Pqiabd Pembua Akta Tan& (PPAT).

Q) Tata cara pemgmrsan Akta P€mindahan Hak atas Tanah dadatau
ganggnan dalah *bagpimsna Ercailtum dalflm tmphm I Perafiuun

Bupdi ini.

Badrn Kodur

fuSiltrrnSPUTB

Pesd6

{l) Wqiib Pqiak melakulcan pe,mbyaran BPHTB t€nfiang dengan

ryeun*m Surat Setoman Pqi* Dffie BPHTB.

(2) Pemhyaran sehgaimma dimaksud @a ayat (l) dilalsukan oleh Wqiib
Pqiak mctslui Bffik atau lbmpat lain ,4ang Ditrqirrk aiau Bendahara

Penerimam @a s*uaa keria permskd dffiah yu9me,mbi&ngi.

(3) Tda GEa pcmbayarm BPHTB olGh Wqiib Pqiak adalah seUagnimma

tercsehlmdalm Lepiran tr Perdrraa Br@i ini.
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B{hn Kctrgr

Pcncfitien SSPD BPETB

PmlT
(l) Setiap pe,mbayaran BPHTB lrqiib diteliti oleh Funesi Pelayman

(2) Perelitian s*agaimana dimaknd pada ayat (l) meliputi:

a kebe,nran informasi yarg tercantum dalam SSPD BPIITB; dan

b. kclengkryan dokumen p€oduktmg SSPD BPHIB.

(3) Jika dip€rlukm, pemelitian se@aimma yamg dimaksd Pada ald (1)

disertai dengro pe,meritsam lapmgan"

(4) Tata cara pwtitian SSPE BPHTB'oleh lVajib Pqiak adalah sebagaimana

Er@hm &lm Lampiran Itr Perafira Brryati ini.

Brgirn Kocmpet

}ffirnAlfi*cminfutr{.

Pisdt
(t) W4iib Pqie mehkukan pemAanran Hak atas Tanah dau pendamm

(2) Kepala sattran kerja pe,rangtat daerah )ran,g membidangi dapot melakukan

kerjasma dcng@ I(dffi Bidmg Pertm*rryr dalm rmgka pcgr&ftre I

Pemind&an II*
(3) Tata cana pmdaftarail Akta adalah s*Saima tercantum dalm L,ampirsn

W PerdrrmBtpdi ini.

BeghrKclime

MpomnBfmTB

Prsel9

(l) Pelaporan BPHIB dilaksanakan oleh RmgFi Pe,mbuhan dan Pelaporan

(2) Pelryorm BPIITB bertujuan rmtuk me,mberikan informasi tcntmg realisri
p€Nrgttmam BPHTB sebagai hgiao darf Pendryatan Aslt Daerah (PAD).

Pr$l l0
(l) fungBi Pe,mbulnun dan Pelaporan menyiapkan Iaporan BPHTB

berrdasartan ffi dEri Bmk dm/atau Bed&ara Pwimam
fuI&ellPPAT.

(Z) F.mgFi Pembukm dm Felryoran mensrima tryorm p€nsrimsm BPHTB

dari Bark )aag Ditrmjrds/ Be, dahara Pcn€rimffin paling lmbd pada

tanggal 10 (s€, rluh) bulan Ueriksnya

I
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(3) fungsi Pe,mbnkuan dan Pelaporan ffiima laporan pemhman akta
Perol€han IIak das Tmah fuldau Aang@n dari Pqiabd Pembld Akta
Tanah paling lambat pada tmggat l0 (seputuh) bulan Uedlililnya-

(4, T$e&ap@rm Ardtaadat6@,;mlm'termhm &lm lryira
V Pe,raturan Brryti ini.

B.gimKmm
Proccdur Penryihen BPHTB

Pesd ll
(l) Pnosedur penagihm dilakukan unttrk menagih BPHTB t€nffing yang belum

dibayaroffi Wqiib Pqi*.

(2) hosedur pemaSihan sehgaimana dimaksud pada ayat (l) ditaksanakan

melalui @ Surat fagihm kjak Da€rah (STPD) dm/amu Surat

Kaehpan Pajak k€rah 'Krr.mg Bayar (SKPDKB) BPI{IB fularart $rat
Kadapan Pqiak Da€rah Kurmg Bayar Tamhhan (SKPDKBT) BPHIB.

(3) STPD dadateu SKPD seUagaimaos dimaksld Fds ary* @ d@, di:ikili
ile,qgan SuratTegrrran Oanlatau Surat Pdksa jika dip€rldkm"

{4) Tah cua peudanran Akta seUgaimaaa t€rcanurm dahm I^ampiran yI
Perafirran Bupsti ini.

Baghr KGtEiuh

Pr,osGdur fengurmglr mIB

Prsd 12

{1) Peneurangan BPHTB diqiukan oleh Wqiib Pqiak dan disanpaikan kcpada

Ftrngsi Hayanan unark diteliti.

(2) Pe,ngurangan BPHTB se@aimana dimaksud dalam ayat (l) dilaksmakan
sesuai d€NryBn p€,manrrm peruodmg-

(3) Tata caxa pellgurangan BPHTB adalah sebagaimana te,rcantum dalam

LmplraaYll Persran hrydi ini.

BAB IV

f''ASiliITASI

Parrl 13

(1) Kepala satuan kerja p€rangkat dacrah ymg me,mbidmgi melakukan
fasilih.si Pelabanaan Pereran Bryati ini.

(2) Fasilitasi sebogaimana dimaksud dalam ayat (1) meliputi,

@ me,nye,ryurnakm trylrm-1ryfum scslai fugru
p€rdrrm @ met*saaakan sosiali{sagi, sryervisi dao

bimbingan teknis s€fia memberikan asisteirsi rmnrk kelarcaran pelaksanaan

peraturan Bupati ini.

t
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BAB Y

KETENTUAI{ PERALIHAN

Pasd 14

Hal-hal ymg belum diatr dalam Pe,raturm Brryati ini, sebagai lmdasm

operasionalisasi pelaksanaan peinungrrtan BPHTB akan diatr dan ditctadsan

l€bih leqiut oleh Btpti.

BABV

I(DTSNTUAN TDTSIflIP

Pesel 15

Pe,raturan Bqati ini mulai b€rlaku sejak tanggal diundangkan

Agu sAiap orang mengAahuinya, me,merintahkan pengtmdmgan Pe'tatran

Bupati ini dengan penempdannya dalam Berih Da€rah tcaUryate,n Sihftodo

-\
Ditstapkan di Sitfton4q
Padathssal 02 DEC 20i'l

Diundangkan di
@t""gsul 0 2Ci'l

DAERAH
nlllo,

PembimUtmnaLfti&
NIP. 1e541010 1e7603 i 010

BERITA DAERAH KABI'PATEN SITT}BONX} TAHI'N 2OI1 NOMOR 5I{

b, l,ldr\rtt

b DPro

Aq;\en fr'

Nq
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PRUSEII R PEireURLilStll lrrA PEffitrlDAHAt{
HAK ATAS TAf{AH DA]UATAU BANGUITIA}I

A. GAHBARAH UNUN

Prosdur pengurusan alrta pmindahan hak atas tanah danlatau hrgunan
merupakan prces perqaiuan pembuatan alda sebagai dokumen @al penerimaan hak

atas tanah dan/atau barqunan yarq dilalq$€n obh W4ib Paiak selaku penerima hak

atas tanah dar/atau bargunan kepda Peiabat Pembuat Akta Tanah.

Prosedur ini rnelibatkan Pqiabt Pembuat Alda Tanah se@ai pihak yartg

menyiapkan fonn SSPD BPHTB dan dr# Akta Pemindahan Hak atas Tanah dan/atau

Bangunan.

Dalam prosedur ini, PejaH Pembuat Akta Tanah akan mernerlksa kebenaran dan

kelergkapan dokumen terkait pemindahan hak atas tanah darilatau barXgunan.

Pemerksaan ditrkul€n engan mengecek dokumen dan data terkait obiek pajak di

Kepla lGntor Bi&rg Pertanahan.

B. Ptlttt( rERl(ltr

l. Walib Peiak cch*u hnerirm Haft

Merupakan pShak yarg merniliki karaiibn mernbayar BPHTB ah hak ak tanah

dan/atau Engunan yarg diperolehnya. Dalam prosedur ini Wajib Pajak menyiaflran

&rn ffl6nrefenKan ihKumffi pehdrlrung t€ffkeft peffitxfanafr nal( A33tmen Aan Aau

bengunan.

2. SlEIan Klile Peient liilr lleeien (spD) Y.ft0 nainEl{tinol

ttlenrpakan pihak yang memprnyai otoritas dalam pengetolaan kanangan daerah,

yeng seeaE orueft6e6l daFt D0rt6ntuk unaS pengHoffin KEualruEfr trereh
(DPl0). Dalam pt?sedur ini, DPKD berkoordinasi dan bekeria sama dengan PPAT

rHleln iilitii$aphen $uirrt setmn P*lak DeEreh BPHTB (ssPD BPHTB).

3. fE ebet ffinhlat iltte Tenaft tPPAf,
Itbrupal<an piltak yarq rnembar*u W.{b Pdak &lam nrerghiHrg BPHTB ten*arg
dan menylapkan SSFD EFHTE, Fihak yarqg dapet menjadi FPAT ialah camat atau

Notaris. Dalam proeedur ini PPAT berhgas dan benrenang untrk :

\
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rrrcnrcrilsa hEnaran data t€rtait oQfeil( pdak le Kepala Kantu BIdag

Pertanahan;

mengaptsan draft Alfia Femindahan Hak atas Tanah danlatau Eargunan; dan

t ficpeh l(anbrBideqg Failanaltal

illerupakan pihak yang mengdola dafaDam pertanahan di wilayah rreruenangnya.

Dalam prucdur ini, Kcpala Kenffi Bidarg Fcrtanahan nronyudiakan data yerg

dibutuhkan PPAT terkait pemeriksaan obiek paiak.

LA}TGTAH . LI}GKAII TEXI'IIS

Lamltah {

vrE|ID PaiaR (E€Erru wffia nak ilas tanan dan eteu Dan$unan) lnenlyiepkerr

dokumen pendukurg terkait perdehan hak atre tanah danlatau bangunan. Dolqumen

penarfrung ffi menyaEmn Hlilila tutafi rcrtffi penyereflan hak effi terEh uenruangunan

antara kedua bdah pihak. Dokumen ini dapd berupa surat perianilan, dokurnen jual beli,

suret hlbah, suret u,eriB, den Eln-lain yerE padE daBernyB menyateken tElah tEllailtfytr

pemindahan hak atm kepemilikan tanah danlatau bangunan, Dokumen ini juga dapd

dlsertai dergan &ilrurren pemfrung trmya.

W{ib Paiak kcmudian mengaiulen permohonm pengunsan Al*. Pemirdahan Hak

atas Tanah danlatau Bargunan le@a FFAT. Waf'lb Faiak menyerahkan permdronan

penguruean akta kepada PPAT dilamplri dengan dokumen perdukurg terkait perohhan

hak # friail datd#t, Oarlgunan.

Lrmlrh 2

PoieEat PofiiEuet Akte Teneh (PPAT) meneflme peffirohffien pengurusan el(te den

0(fiumefr penmfl(ul$ pereErran nak atr$ Hnan daiVatau bangunan ffiri WaiiD Paiak.

PPAT lalu memeriksa kelengkapan doktrnen pendukung yang diterima. Jka dokumen

penduRuru yeng dftBfima tE|ah EnEkep, PPAT k6mudEn mengEfimn pBrtn6nEnan

pemeriksaan data obiek paiak kepada Kepla Kantor Bidarry Pertanahan.

LEiHirin 3

Atas permintaan dari PPAT, maka Kepala Kantor BUang Pertanahan rnenyediakan data

yang diDinuH(en PPAT umriR meERu(eil pomeffisaan oqeR palak. Kepaila Kemor Wang

Pertanahan menyerahkan data obiek paid( kepada PPAT.

Linfif.i t
PPAT menerima dda obi€k paiak dari Kepala Kantor Bidang Pertanahan. PPAT kemudian

memClrirca R6Denaran .Eta oqeR pqiaR tFruan ineimDamingRen (Fftumen ]remUiung

perolehan hak atas tanah dar/atau bangunan dan data obiek peiak dari Kepela Kantor

t
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€lidarqg ffinahan. .riile diperlukan, PPAT dapqt melalqrl€n pergecekan o!ffi pajak

&ngnrr mehkuksn Gglasi .@ngnn,.

Lanokah 5

-

PPAT rnenyiapken eeft AIda Femirdahm Hak ats Taneh dart'atau Barrgunan. Mrrrsr
ini mefltpt{en Eilffirgan akta pernirdahan hak ats tanah dan/atau hrgunan yang

Hrm OnsU#€ani oHr PPAT. PPAT ltarudlm ,nsry*rnpul ffi #Ude Psnlndahaa

Hak atae Tanah dan/atau &ngunan.

Lanokah 6

Berdasarkan prosedur yang telah berjahn, PPAT merprima formulir Surat Setoran Pajak

Daerah BPHTB (SSPD BPHTB) dari Dirns Pergebhan KeuarXgan Drerah ,

Lanokah 7

-

Setelah kelerEkapan dokumen dan keberuran data obi,ek miak terpenuhi, maka PPAT

mefighitur,€,nihi 8P-HTB tenfrer€.PpAT k€rfirdien n€r,€isi ir$wm*i,offi p*tkdan ftilai

BPHTB teutang ke dalam formulir Surat $etoran Paiak Daerah BPHTB. Setdah

ffi cdrn$ irfwnasi yq dihrtuhkm, PPAT lah rnmarddffgmi Suret

Settran Palak tlaerah 8PHTB. Surat Setoran Paiak D*nah BPHTB tnerupakan surat

yer.U oleh W{ib Paid< d$ur,*an unhs< m*kt,dtan pe,mbeyryan #u.perrydsr€n Fiaf
yarg terutarg lte Kas Daerah atau tempd lain yang ditetapkan obh Kepala Daerah dan

sekaligue untJ( rdapqkm data petd*an hak # talah danleu mrryunan. Sqrd

$etoran Pqrd( t)remh BPHTB terdili # 6 brnbar, dergan perinc*an se@ai berkut:

Untr.rk Waiib Paiak.

Unt* PPAT sebagai arslp.

Untuk lGntor Bidarg Pertanahan se@ai lampiran permohonan pend#aran.

Untuk Furgsi Pelayanan se@ai lampiran permdprran perelltian SSPD BPHTB.

Untuk Bank yang DitunjuU Bendahara Pererimaan se@ai arsip.

t r$*€ar* yaU.IXur{d<, Serdahara P.et€r*naan,s€bryi lapeman k@ Surlgsi
Pemhrkuan/Pelaponan.

Lanokah 8

-

PPAT rnenyerahkan Suret Setoran Paiak Daerah BPHTB yar{, tehh dibi ke@a Waiib

Psiak.

lanakah I
Waib Pr$d(sss*na Sur* Setorm Paid( Dffidt BPHTB yry Udt dibidsi PPAT.

\,
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PEIIIX|UK tErOr$il,S8Pp.8PHIB

I Forufr fd tedri dari 6 (anan) hnbr. Lcrt* peilrne &rfna nfib P$ak (WP) scbegd h*li pectayarm; Lsnbar
k€dua dibrtna PPAT, l-€rtsr ktrge dibrina lcpeh l(arbr fidarg Feilanatst t<*WaBul(Ca; l-erSar kserpd dDrtna
Funggi ruWnn rctshd tU$b P*k (tf,Pf tor$* ltefm ffiina Bedc Yaq Dilundq frt t-srilar kscn ffiirna
Bentlahan Fenafinaan.

r hileft SSPD FtfIB ini deltgan hmf dk k*na[ atu d€flt
I &firkm !fti SSDBFIfTB t t*rdirpotrrin firtlfilpinhprcflrEr hd( ffi ffiidffienrbf,tgiufffi.
r Formk ini dapat itrya Ugn&n trmft @an ffi ar*, perl$strh er psryflnghen ffilfitrur

pclEletmgentP-

CARA PENG}ISIAT{:

HURUF A Dieti &ngst data tft P
ArSs I s.d angfc 8 Crdqp Jcb

HURUF B tIk$ deltpn data ddtFnbpeml*an hd( &bnah dan eu bangpnan
Angfta 1 D*si donfr lilqnor Obilk Pafd( (lloP) yang tcrcantum dahm SPPIPBB atas tanah dan atau bangunan

nqg bstratqkutrn.
Ar€ks 2 s.d alqfra 6 ml &rqan ldr trnah dan/&u bengunan yang heloya Otpetoten.
Angf,a 7 s.d anglo 13 t*nm*an tbd $ttt( pcnehihntur t*lOP PBB atr tanah dstldan bangnrwr yang

hdoye dipsrobh
P{b lolom el{[a 9 d.n 10 ronr dinbdran Tfitgl SPPr PBB s* Eintll'rya p,tpf|gr
&lam hal t{PP PBB bdwn dffipkan /bdrm eda SPFT PBB arEfo I dil engks 10 dibi
bqtualtar surd Kf,rangan }{loP PBBp dilatilon olcfi lGpeb l(arbrPehyamn
PBBTKPP Pntma yang wilayah luianya nehfi letek tsneh dan bangumn atas

Ansa i4 ffiH* tr"mat."i yang brxxtuharya tacattc yane brc.ntrn daEn Rbahh
l,shrp/nilai paoar ffi brtehrt

Aqgka 15 Dfisi dongen kodcicnls poobhan hd( ab timh dan ba0unan s.baopl bakut :

1 frhtr ld Fcoobfun lbN( Rmdt Esdarim Sehd (tu. Seh*rcX) llbapln ru ffir &En krprfttrtr ikHi
Psrtt*inen den Prcatlana t tfilstah
No. 24rXPGlrUr:XXI3 tsntmg pon@n penrnalN.n *an psmldnan dcngan rlt*uUgn fcmas St6Eid[ Fenrnahan
$ryinena bhh dilSeh detqan
lGplfrpan lilsrffi Fmdrinan dan kaarana hlilryah No. 20i(PfSJilZm4 dan runah Susun Ssdertana yaru
dilakdst rnGhhf Knff Pcmfltan
Rumah bcnubcidi (KPR betsrrDrHD yrane per$angunsnnya mongncu peda pordunn tlenEd pacriam l,rrnun 1{O.

60,FRTrl 9S Bilrttg psqrumt
Taknb Pcnbarqunan Runah Suarn.
Angka 16 Da* dcngm nqrmr srtilrt & teneh dan *il bsryndt tcsandnfan.

HtRlrF C Oalri drngsr *rmueaoitu'nflainilai pcmfnan hdr yatxg ecmdt Ohercm reOenrmn tffid("mndr*rmg engfra hi,
dapd Olgttnatran lcrrtar ffitsr urfik menunfifdqn ddril pcthiEtmn.

HURUF D Dlbi &ngan penghihrngan Bee Peroletran atas tanah dan Bangunan (BPHTB) oloh tIlP.
Ihhiln hal S(PD BPt{tB digunakan unMr sotonen bedcafian SIB,SilH(B.S(H(BT rctegatnane hunil D.b eu
Dadrgltfsdt lfirruf D.d lilrruf C d&t pat, d8t
Angta I N}hi Fcrolehen $k kiak (?{POP) d:reli dcngnn harga haltrdcri / nilai psar obi* paiak scbagnlnana

tumrrBqfi. l{ ttrnuq"drlem lnl
NFOP blsobut U&k dltdahui &u lcbh Gndah dari fUoP PB r*s NPOP rllid deryan lt CP PBB
ectro*narn lruruf B an$. t3. mm hal Vt P yang ber.ngkfm porneh mcnefina pcr*tan ta&
md€ angl6 NPOP hi harus rnermortinbangfran dturuh$ hi, ilta *undaC saDdunmya b.*m perdt
dil€nai SI{IB m*e ISOP dtuU r*ry* pe$mmm denp *uruhd itS-

Angka 2 Dibi $suai derpsr bcaentf NPOPTXP uilr( l(srpabn ShDoub, ysry dffian oleh &rpali
Gmmasl ntengmei bcamya ?POPIXP @at dipsrcldt rnohtui DPPI( lstmpd)

Angl€3 CultupJohs
AnSa 4 tlbi drngan h*n pqkalan ar&a iFOPXP (erqka 3) &rtg.n trdf p.ld( tcbaar 596

lr naipGratrst@

J€nis Peroldun tlak r(ode JonbFemlchan thk Kod
e

Jenb Perobhan lldr t(od
e

- Pemftlahan tlak
- JualBcf,
- Tukariiendcr
- llbsh
- Hibrh Wasidt
- ffrb

01
g2

a(r
G'

-Fcmaniqn daHn porscrcan /barlan
hukrm bhnya

-Pernbehan hdr yarq mongdGgt<an
pcnnnrn

-fuiur{ut n pcrDeti daEn ldeng
-Pchlcranaar priuldt hddn ydlg
lndnprtqyai kd<uilan hdrum Etap

-ncry.brmgsr tlcrhs
-Pelebanan waha

06

w

08

(B
10
11

-Psndraran theha
-Hadbh
-Perolohan Hr Runah Sederhana Sdt*
dm RSS molahi XPR borsrhili')

-Pemberbn hd(baru
- Fcr6erhn H baru lobegai mnfittan
pclepaan hdr

-Pembatrn hd( bryudhtrpchp*an hCr

12
13
11
t5
16

17
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HURUF E Dihli donoan mombCri tend. 1f perla kdd( yang rcuai dengnn daar soorang u\rP m*kukan sdoran pqFtk

Hunrf a. iil<a setoran akan dihkdten sebegatnana huruf c
Huruf b. i0,a sdoran rlilakutran tittak meqgunsl€n pertrihrryan di huruf G, Etapi menggunden Surat Tagihan

pdak Daofeh BPHTB (STPD). SurEt Xaabpen B.e Per*hen ttk atas Tanah dan Baneunan Kurang

gat/er (SXH(B), gjau Surat fempsr Bea Peroblrgr HC( As Tandr dan Bangulwt lQrap Bryer

Tan6ahan (SfilEIGf,)
Hunrf c. it(e utp nrGrnenuhl ryUd brbilu untd( rpnoapargr pcnguralgEn dad iuil.h ysto tdtdtErrrt ada di

tnnrf C. Df,3idongan ptotottffi 3cluddsttggrl6firntrul Sang bsfhku

Huruld. it(. brdap.t dasar/kebntrnn lah $hln huruf a, huruf b, dan huruf q soperti sdoren bedae*an sK
-pemUaunnfsX 

KsbcratanlPuhnan Barrdirq/Puhrsan bh yarq fitcttltbet*en imtah eei* yang harus

e!/er belteth d.itgan yarg brbn di HUR[TF C.

BAGTAN JuIril-AH pAnK yAt{G DTSETOR rthi msnpodreflren ilrRUF I}4 den plErdr p.d. Ht Rtr E-

e Jl€ E-a dffi, rndrafunlah s&ran nrnggundran D4'
o Jlta Etl difBl rndo iunbh s&ran sdur{ah nllai yrng dfqptaNran di Et
o JItaE.cdl{thrnC('Jrmbfirs&n nmerEgunC(snt]-4dfraftsrdGry$tpccrreyrrydhtdel(.ndE-c
o Jl13 Ed dpilh, mdra lwnlatr s&ran !.ritxnhh nilai yang dinyfikan di Ed

Jtrnlah s&ran bncbut dlsi ftryen algka (dahm kotak) drn hunt' (pada bagian yaq dhreir).

C8E6n: Da|h,n bd EF6TB ysrg 3$arr$ye brut ng nhl (nol)r_q!!1!rP_ H mcngEi SSPD BPHIB_(lcrlg8n meltsrtet
t.breng";t 'ninr[, i*[ begun I.nnllt shoneil. SSPD BPxTB nilfl odup ftcdtrd olcilt PPAT/t{offi de]tga

mertsr,ietang6i kol65n y*U'OUt, dbrdft*en (U,Pffiaft Frlu ltc Badt Yq Dilr{dt, Bmdehse penuftwt)-

n
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D. Bogon Allr

frondur Futgurutr Akta tnrlnddtan lhkacTUfii drr/alar trgurur

WClb Hd(
Sn*u funerlrna l-til( E|Sd Rrnbuat AktaTtrn*r

1. W4lb pqd( (panerlrna hd<) msteurus ped€hrt
lukatctrt*t d*r atcrl bfigunrt b FFtlif dcrgrt
mslpr*Usr dokumo tsldt ptrd€han hd(
ttrtdt d*r/atan baguna.

2, mAf rnsnerlma dolunren pqoletran hak #l
W{lb qdc FFAI kernudlm msnsllca data
rnsrgrrd oq€k pdcf( kB l<epala Ktltq Eldrtg
ktm*rar.

3. )Gpda Xbntor Hdrtg furtm*ran meryedlrlcr
data lrsrg dlbutuhlqt ol*t FF}lif td(Elt
pernellwr objekpCrfc

4. FRqf tncln ern fdt /\lcta turnlndahfi l-{sk
Tandr dm/atar Hrgunal

5. FIAT kanudlan rnenylmpm Ddt AlGa
furnlndafrrr FGk aa Trrdr dan/ atar Ebngunrt.

Berdasdan proscdur yang trcrjalaq PPAT
nensrima fonnulir SSPD-BPHTB dari Dinas

7. mT nrsrghltung EFHTB t€rutang rngryt+lqt
SFDtrHIB,

8. \rVP bcrarruFsns dsteEn FEeftnenmdatrrgml f if ii:l l,'r !n-1.--*
lFu ro, I

t I to.^ IJr rkr rn I

Mmgrrut
prdehrr lrd(t-

tmdtdlr arr
bme|.mfrhFmf

Mars[.rdta
t.rldt oq.kpla(
b ltbpf. FlrtorE(,'ignnjlltm



CO]IIOI DO,xUMRI SUTAI SE|ONAX ?AJAT DAETAH
BPIIIB tentc t

SURAT SETORA}I PA'AK DAERAH
BEA ffi HAK ATAS TA[/A|{ I}AI'I ffi

( ssPD - BPHTB l
lomber {

t ntrkW€fb P€*rk

sbegd hlkti

pgl&yrdr
BMNNGIil SACAI SNAT ffi (E.H( PruNr

PAHI( A'S DA,II BAilq'il$I
DilAS PETGEt(ll.Ail IGUAtGil DIEMII :
PffilAilAt: Bddt petmfid( pertgildtt @ hdenar bddcng lil6r lni brlobh dfufil

1. lEnaWqfib Ptf*:
2. NPUIP :

7.K*p$m49h: -- -..- . B.rodeFc:fffT-n

B. i.r.rnuoq*ffir(iroplpBB: tl] tl] fT-n [T-n lrn [-I_fn I
2.ld*teuhdandnt

Ksnatm: . _
ndftnoa IIJOP

6.

Uraian Luas(tnirE,wl::ll#Ep4E,-wry MtWPgBlnf(Drdffi,ffirff.rla..rl-rarye LtrcxllJP-PBlttP

Tatdr ( htrd ) 7 nf g
11

Baqtner I r# 10 Rp 12 RD
I tth0rndel0

}IJOPPBB: 13 .7 laffifi
15. J€nb peddunr hd( # ardr kr ral bargltrEr tT-| 11. Hargatatralt*l lt$ri 6a
16.ihtuSeffid:

&

c. PEIIGHIT1 IIGAN BPHIB (thrlrdlsibonffirensrryrryqppaHr)

r&* Mdgr oq* P:iak ( lp0P ) rrErnp€rtrdtar r*J pa& B.t3 &r B.t4

i&r frtdeha Oq* ffit Titsk tGna ft&t ( mOrne )

Ferddtat Obiak Ri* lGna P[f;rk ( TFOHO )

.a ftd$ar H* das TaIil der Eagmnr yag bnEB
FrBerEr f,)f Hmasb, ttil Wt, fnbskn H prgddar 1
Be ftrd$a ihk 6Tildrder BeUnm yaqturrs&afr

o. Jrfthsataltautet rrlrhbrhlhttn*nmn [iTrTiTil
LJ a frodtre.rtltbibPq*

tr b. slpo gplrlB / srcrG, glBtgT.) rcrn: Trd:
E ctugryr(mrgs*ffiilra l-l-l * ffiarer k*rer aryd tt:fl ,.

"t rleh Yq tbfrrD{|g aufa oqil h,lfi

&

...-.......,qd
WA'IB PAJAK/ PENYEIOR

DMERIMAO{.EH:
TEMPAT PEMBAYARAN / BPT{IB

Naua lcrtgtD, srpd dan tutdr

IEIAI{DIREVISI
DINAS PEI.IGEIOLAAI{
KEUA}TGANDAERAH

irururhnu* fn m rrrn rrrn rT-n
,oPPBH,,, fIl fI ffI [Ir I
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CO}TTOH DOf,UTBI SUNAI SEIORAX PAJAX DAENATI
BP]fi1 Lcmbo 2

l3

I(ABT'PAIET Sru

SURAT SETORAITI PAJAK DAERAH
BEA ffi HAK ATAS TAMH DAttl BA,ilGt }{AN

( ssPD - BPHTB l
Lembsr 2

llnhil(PPAT, ]|OTARIS

Sob.ed Alrlp
BBR lre$ SBAGAI $nAT ffi OBIH( PAhl(

PArArArffi DAI| BtftcflmA,l{ (SFOP m}
DN'IS PEf,GEI(IIAX XEI'ATGAT UIEf,III :
PEftlATlAl* Bd$ p*niuk psng!*n pe hdanil bddag ffiird bdebh Ghet

1. tlnnaW&PEdc

2. NPIfYP :

3. AIattilWaFP{dt:

4. t6lurdrailDesa: 5. RT/WS: 6.lGcan#r:

8. l(ode Fos:

B. 1. Nqnor OhFl( PSk (iOP) PBB:

2. Ld(tmahdilAr baumer:

fl tll T
3. t(dm*mDesa 4. RT/Rlff

15. Jsfs peddrar hd( #tnuh danfitbaqmar

16.l{maSfr'ftd:
m 11. Hnga frilsdt.s / tfld pase

IIJOPPBB:

Uraian L uasrE/t*sry.**Eqmwv NJ@ PBBI nf(fisffirfirqflZIEBehr'fitflp- w*tsrfrlTehn I - |.trcxl{IP PffilnP

Tatdr ( h,mi ) 7 r# I Rp 11

Bagrnil 8 rd 10 12

t[0P PBB: 13

m

C. PEIGHflTNGAN BPtffB ( Herya rni tenhffir ps$tryr IYS PC* ) tHmR{idt

M:i hrdeha Ot * Pt*rk ( 1S0P ) trcwpern*a lsd pae 8.13 da 8.14 t
tffd Feddta Oti* RtakIkH lGne R*rk ( iFOPIte ) 2

{*1-efi.Z 3

.eaFsrd€hil H* GTadr er Beqlnnr yagbru*rp ffrqtr3 4

ktg€nar fl,f ltaslaub I tffii 6at, pfitsEn h* p$aar 1 fl|tfifil 5

Bea PetddtaHakesTect dil Bagtma yaqlrilrsfiryar 6

D. .ffikh

tl
ntltl

S#abqhnkxr
a. tui$ftmgilW#Pttd(
b. SIPD BPITTB / SIGIG / SI(BG-T .)

c. fuiguaqm dding senfriftmta:

d.

th*drffi b ehg r- tlqn g PHIB ItR

l&rnr: Ta[gd: , .

lTl t Berftaf,a ftramm &ndt{o:

Ju&h Yaq tlisdr Dsrgrt aqla: D€nger huruft

lCrrdwtoffioprlb

s

t91...........
wArrB PArAK/ psnriffi[
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MENGETATII,'I
PPAT/M)TARIS
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TEMPAT PEilIBAYARAN / BPHTB
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TEI.,ATI DIREVISI
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LAIIIPIRAN II Peraturan Bupati Situbondo.
rangeal i},Z DEC ?

n

a

PROSEDUR PETBAYARAN BPHTB OLEH PEilERITA

HAK TAI{AH DAT'I,ATAU BANGUNAil

A. GAtBARAl'l UtUt

Prosedur pemhyaran BPHTB obh pemrima hak tanah dar/atau hrXgunan

merupakan proses pembayaran yang dilakukan Waiib Paiak ah BPHTB terutarg

melalui Bank yarXg tlitu4iuU Berdahara Pererimaan.

Dalam prreedur ini Wajib Pajak dapat memilih untuk melakukan pembayaran

derpan melakukan penyetoran ke rekenirp k6 daerah melalui Bank yarg Ditunjdc atau

secara tunai melalui Bendahara Penerimaan.

B. PIHAK TERKAIT

l. WeIlb Pdek selafru Penerima HaI

fulerupakan fihak yar1g rnemiliki keuaiiban membayar BPHTB terutang atas

perolehan hak ah tanah darUatau bargunan.

2. Pefabet PemhntAkt Tanah (PPAT)

illenrpakan pihak yarg rnenyiaflcan Surat Sdsan Pajak Daerah BPHTB sehgai

dasar bagi Wdib Paiak dalam membayar BPHTB terutrarg dan membantu

malakukan pahituqgannya.

3, Bank yang DlUnlukl Bendahara Penerlmaen

Merupakan pihak yang menerima pembayaran BPHTB terutarp dari Wajib Pajak

tlalam prmedur ini Bank yang DituniuU Bendahara Penerimaan benrenang untuk:

menerima pernbayanan BPHTB terutarg dari Waiib Paiak;

memqksa kelergkapan penglsian SSPD BPFITB;

merpembalikan SSPD BPHTB yarlg pertrgisiannya tidak brpkafl kurarg;

menardatargani SSPD BPHTB yerg telah bngkap pengbhnnya; dan

rergersip SSPD BPHTB bmbar 5 dan SSPD BPHTB bmbar 6.

C, I-AT{GKAH . LATIGI(AH TEKI{IS

Lenolreh {

Berdasarkan prosedur sebelumnya, Wdib Pajak akan menerima Surat Setoran Pai*
Daerah BPHTB (SSPD BPFITB) yang tdah diisi. Surat Setoran BPHTB rnerupakan surat

yang obh Wafib Paiak digunakan untuk mefakukan pembayanan atau penyetoran peiak

k
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yang brut{tg l(o l(a l}aer$ ahr Enpat &*r yary Otlelapt(dr ohh lG# Oaorah dan

sckdigus untd( m@€n data perchhan hak das tanah dan/atau bargunan. Surat

Setoran BFHTBbrdtui aE O lqnber, Ocrudr padndan lobagEi bdil(ut
. Lqnbar 1:

UnfitkW4ibkialc
. l,,,.enrber 2:

UntJ< PPAT sobegai arth.
' l,rmbar 3:

Unfuk Kantor Bidano Pertanahan sebagd lamdran permolpnan ped&ran.
. Lembar4:

Uil,lkFurEli pehyerane€Degd Ump*an pem*rcnan pqpehn SSPD BPHIB.
. Lanrben 5:

tm.i( BankY.rtg Dihdrk B.ndehra Penedmaan sebegai antip.
. Len6*6:

Untuk Bank Yary IXunluU Bendahara Panedmran s€bagai lilrdr kepe Fungd
AsmUknnnetryran

Sobolum dignnalqn dahm prm pmbayamn, Wi{ib Paiak den PPAT memUatgUani

A SSFD BPTIIBtenebuL

tenolnh 2

-

Waiib Pajak menyerahkan SSPD BPHTB kepeda Bank yarg Dituniuk/ Berdahara

Penerimaan. Pada saat yang bersamaan, Wajib Paiak kemudian rrernbayarkan BPHTB

terutang melalui Bank yang DituniuU Berdahara Pererimaan.

l:mftah 3

-

Bank yarg tXtuniuU Bendahara Penerimaan menerima SSPD BPHTB dan uarg
pernbayaran BPHTB brutang dari Waiib Paiak. Bank yang Dttunjuk/ Bendahara

Penerimaan kemtdian rnemeriksa kelergkapn pengisian SSPD BPHTB dan kesesnraian

besanan nilai BPHTB tafiarB dergan uang pembayanan yang diterima dari Weiib Paiak

Lanokeh 4

-

Bank yang DituniuU Bendahara Penerimaan menardatangani SSPD BPHTB. Lembar 5

dan 6 disimpan sedargkan lambar 14 dftembalikan ke Waiib Pajak.

Lanokeh 6

W{ib Paiak menerima SSPD BPHTB lembar 1, 2, 3, dan 4 dari Bank yang DfrtunjuU

Bendahara Pererimaan. Wdib Paiak kemudhn rehkukan proses berikrfrrya, yaitu

permohonan penelitian SSPD BPHTB ke Furgsi Pelayanan di DPPK

l
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PROSEDUR PENELMAN SURAT SETORAI{ PA'AK DAERAH - BPHTB
(ssPD€PHTB)

A. GAtBARAl'l UtUt

Prosedur penelitian Surd Sefonan Pajak Daerah BPHTB msupafan proses

verifikmi kelergkapan dokutnen dan kebenaran data trerkait ot[ek pajak yang tercantum

dalam Surat Setoran Paiak tlaerah BPHTB. Prmedur ini dilakukan setelah Waiib Paiak

melakukan pembayaran BPHTB terutrarg dergan menggunakan Surat Setonan Paiak

Daerah BPHTB melalui Bank yang DitunjuU Bendahara Penerimaaan. Perditian Surat

Setoran Paiak Drerah BPHTB dilakukan oleh Fungsi Pelayanan di Dinas Pengelolaan

Keuarqnn Drerah. Jika semua kehqgkapan dan kesesuaian data offir paid( terpenuhi

maka Furgsi Pelayanan akan menandatargani Surat Setoran Pajak tlaerah BPHTB.

B. PTHAK TERKAIT

l. Wdib Pqlak *ku Penertna Hak

Merupakan pfihak yang mergajukan permdronan penelitian ke@a Furgsi

Pelayanan atas Surat Sefioran Pajak Daerrah BPI{TB yar{, telah dibayarkan.

2. FungC Pelayanan

Merupakan pihak yang memeriksa kebenaran informasi terkait oQld( paiak yarg

tercantum dalam Surat Setonan Pajak Damh BPHTB. FurBsi Pelayanan

berrenang dan bertgas untuk:

meminta dda terkait offi paiak kepada Furgsi rergc{a}ran dan lnfurmsi;

meneriksa kelergkapan dokumen dan kebenaran data terl€it obiek paiak yarp

tercantum dalam SSPD BPHTB; dan

menand#rgani Sunat Setonan Paiak Daenah BPHTB yang tehh diveffikai.

3. Fungpl Pengphhan Deta & lnfurmasl

Merupakan $hak yang menyimpn dafa0am objek pajak Fungsi ini nenyediakan

data terl€iit ot iek peiak kepada Fungoi Pdayanan. Fungsi Perurohhan dan lnformasi

berrenarg dan bertugm untuk :

- mengelola databa* obiek Fiak yang terrn*uk dalam wilayah reuenangnya;
dan

menyediakan data ottek paiak das perminhn dari Fungsi Pdayanan.
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C. I.AI{GT(A}I . LATICiKAH TEI$ITS

Lanokah t

Waiib Paidr selaku penaima hak menyiapkan dokumen pendukung yang dih$uhkan urft.dr

penelitian S$PD BPHTB. Dokumen perdukurg brdiri atas:

SSPD BPHTB yang tartera Nornor Transaksi Penerimaan herah (NTPDI SSPD

BPHTB dlsertai Bukti Perprimaan Daerah (BPD);

- Fotokofri identitre Wajib Paiak (dapet berupa Kartu Tanda PenduduU Surat lzin

tilengemtdil Pasps);

Surat Kuaa dai W4ib Pai* (dalam hal dikuasahn);

Fotokopi Kartu Keluarga dau Surd Ketenangan Huhrrlgan Keluarga, dahm hal

hansalsi waris.

- Fotokof$ identitas Kuasa Waiib Paiak (dalam hal dikuasakan);

Fotokql KarU NPlltlP;

- Dokunen pendukung hin yang diperlukan.

Wajib Pajak mergisi Formulir Permohonan Penelitian SSPD BPHTB. W{ib Paidc

kemudian menyerahkan Fonnulir Permohonan Perdi[an SSPD BPHTB, SSPD BPHTB

(lernbar 4), dan dokumen pendukurg kepada Ftmgsi Pelayanan.

L^rnok h 2

Fungsi Pelayanan mererima Formulir Permohonan Perplitian SSPD BPHTB, SSPD

BPHTB (lemhr 4), dan dokwnen pendukurg dari Wdib Parak Ftmgsi Pelayanan

kernudhn mergaiukan permintmn data terkait oblek paiak berdasarkan Formulir

Permolronan Penelitian SSPD BPHTB yar€ diterima. Pengniuan dihkulwr dengan rnergisi

dan menyampaikan Form Pengaiuan Data kepada FurBsi Pengolahan M & lnbnnffii.

lenokrh 3

Furqsi Perqolahan Dsta & lnformmi rrcrerima Form Pergniuan Data dari Fungsi

Pdayanan. FurBsi Pengolahan Ha & lnformaei menarik data yang dibrfirhkan dari sistem

database obtek paiak. Furpsi Perqolahan Data & lnfonnasi kemudian mencantumlcan

infurnsi otfsk paiak pada Fonn Pengaimn Ha. Furgsi Perqolahan tlata & lnhrmsi
lalu rpnyerahkan kembali d# Fonn fungaiuan Ha ke@a Furgoi Pdayanan.

Lenokeh 4

-

Fungsi Pelayanan menerima Form PerBaiuan Dete yang telah dilsi data obiek paiak dari

Fung{ Pergdahan Data & lnfum*i. Furgsi Pelayanan kemudhn memerilaa kebenanan

date yang tercantum &lam SSPD BPHTB dan dokumen pendukung SSPD BPHTB

Masartan data obid( paid( dari FurBsi Pengolahan tlata & lnform*i. Daeem kordisi

t
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tertentu, DPP!( berhak rnelal(t.d(an pendltian hperEan untuk rnengecek kebenanan data

socana riil. tt/bkanlsme dan tata cara penelilian l4aqgan akan diatur tersondiri.

Lanokeh 5

-

Setelah semue kebenanan informasi ot[d( peiak dalam SSPD BPFITB dan kebrqkapan

&kumen pendukurq terpenuhi, maka Fungoi Pelayanan menardatarqgani SSPD BPHTB

(bmbar 1, 2,3, dan 4). Furqsi Pelayanan menganrip SSPD BPHTB (lembar 4) sebagai

dokumenbi. Fungsi Pelayanan lalu menpahkan SSPD BP}ITB (lembar 1, 2, dran 3)

kepada Waiib Pajak.

lamkah 6

Waiib Paiak merrerima SSPD BPHTB (brnbar 1,2, dan 3) dari Fungni Pelayanan.

n
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D. BAGAN ALIR

BUPAN SITUBONDO,

H. DADANG WOIARTO, S,H

1. WaJlb Pajak selaku penerlma hak menylapkan
dokumon terkalt penellUan SSPD-BPHTB. WaJlb PaJak
kemudlan mengalukan Formullr Permohonan
Penclltlan SSPD-BPHTB yang dllamplrl dengan
SSPD-BPHTB lcmbar 1, 2, 3, dan 4, dan dokumen
pcndukung lalnnya ke Fungel Pelayanan.

2. Bcrdaaarlcn Formullr Permohonan Penelltlan
SAPD-BPHTB yang dlterlma, Fungsl Pclayanan
mengeJukan data tsrkalt obfek parak kspada Fungal
Pcngolahan Deta & lnformasl dengan menggunakan
Form PengaJuan Data.

3. Fungcl Pcngolahan Data & lnformaal menyedlakan
data tcrkalt obJek palak dengan membuka databace
oblck palak.

Fungel Pengolahan Data & lnformacl menglsl deta
parak pada Form PcngaJuan Data. Fungal

Pengolahan Data & lnformasl kernudlan menyorahkan
Form PengaJuan Data kepada Fungal Pelayanan.

5, Fungal Pelayanan menslltl SSPD-BPHTB dan
lamplran-lamplrun pcndukung bcrdacarkan data
pajak yang dltsrlma darl Fungsl Pengolahan Data &
lnformacl.

6. Fungal Pelayanan rnernandatanganl SSPD-BPHTB
dan mcnyeruhkannya kepada Wallb PaJak.

r,13Ar 
1

iM,
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PROSET}I'R PEI{DAFTARAil AKTA

KE KEPAI.A KAT{TOR BIDAI{G PERTANAHAT{

A" GATBARAil UTUT

Proeedur ini merupakan proses pendtrran atas perolehan/peralihan hak

kepemilikan tanah. Pendafiaran ini dilakukan oleh PejaH Pemhrat Akta Tanah kryda
Kepala Kantor Bidang Pertanahan-

Prosedur ini dilakukan sebagai prasyarat penerbitan Akta Pqnindahan Hak ats
Tanah dan/atau Bangumn. PPAT r*enarddarpani Akta Pemirdahan lhk ffis Tanah

dan/atrau Bangunan sefielah pemirdahan hak atas tanah tefah tCrdfrr di Kepala Kantor

Bidang Pertranahan.

B. PIHAKTERKAIT

l. Wqllb Pqrek sdaku Penerlme Hak

fibrupakan pihak yang rnenyed[akan dokumen{okumen perdr*uqg pendaftanan

akta pemirdahan hak ah tanah &n/atau bangunan. Waiib Paiak menyerahkan

dokM tersebt* k@a Peiabd Pernbud AAa TarlafL

2- Pe|abet knhlatAkte Taneh (PPAT)

Merupakan pihak yang metgaiukan pendaftaran alda pemindahan hak ates tanah ke

Kepala Kantor Bldang Pertanahan. PPAT bsurenarXg dan bertugas untuk:

mengajukan perdfraran pemirdahan hak atas tanah; dan

menyiapkan dan menandatargani Alcta Pemirdahan Hak ah Tanah dan/atau

Bargunan yaru telah terddar di Kepah Kantor BidarE Pertanahan.

3, Kepala Kanbr Bldang Pertanahen

Llerupakan pthak yang memiliki dafiar kepemilikan hak tranah di wilayah

uesenangnya. Dahm prccdt r ini Kepah Kantor BftIang Pertanahan berurnang

dan bertqm untuk:

mernailaa kelengkapan &kurnen pengaiuan penOanaran hd< ah tandr; dan

memperbaharui daftar hak kepernilikan tianah.

n

I
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C. IAilGI(A}I .ITiICiKAH TEKI{TS

tanokal {

Berdaarlcat prosedur penditian dan prosedur pembayalan, Waiib Paid( trprsfina Surat

Setoran Paiak Daerah BPHTB (SSPD BPHTB) lembar 2 dan 3. Sedarqkan, Waiib Paiak

mempetobh Bukti Penerimaan SSiP PPh Pmal 4 ayat (21 ats pembayaran paiak

penghasilan mehlui lGntor Pelayanan Pajak. Waiib Paiak lalu menyerahkan Sunat Setoran

Paiak Daerah BPHTB (SSPD BPHTB) lembar 2 dan lembar 3, serta Buldi Peneriman

SSP PPh pasal 4 (2') kepda Peiabat Pernhrat A|tta Tanah (PPAT).

Lnot h 2

PPAT menerima Surat Setoran Pajak tkah BPFITB (SSPD BPHTB) lembar 2 dan

bmbar 3, serta Bukti Penerimaan SSP PPh pasal 4 (2) dai Waiib Paiak PPAT kerntdian

menyiapkan drfr Akta Pernirxdahan Hak atas Tanah darlatau BarBunan. PPAT mergarsip

SSPD BPHTB bmbar 2.

l.nokah 3
PPAT mengaiukan pendaftaran pelolehan/peralihan hak at6 tanah derpan nrcnyerahkan

dreft Akta Pemindahan Hak at* Tanah danlatau Bangunan, Sunat Sefionan Paiak Daerah

BPHTB (SSPD BPHIB) lgmbar 3, serta Bukti Peneriman SSP PPh pmal 4 (21 kepada

Kepala Kantor Bidang Pertanahan.

Lenokah 4

Kepala Kantor Bidang Pertanahan menerima &krtmen perpaiuan prdaftaran

@lihan h* # tanah. Kepah Kantor Bldang Pertanahan kemr.rdlan

merplah kebngkapan dokumen dan kebenanan data terkait obiek psiak. Kepala ]Gntor

Bldang Pertanahan lalu mernperbaharui databa* daftar kepemilikan hak atas tanah.

Lanokah 5

Kepah Kants Bidarg Pertanahan nrcrgarsip Surd Setoran Paiak Dmrah BPHTB (SSPD

BPHTB) lembar 3. Kepala lGrilor Bidang Pertanahan lalu menyerahkan draft Akta

Pemindahan Hak at* Tanah dan/atau BarBunan serta Buldi Penerimaan SSP PPh pasal

4 (21ke@a PPAT.

lrnofeh 6

PPAT rnererima &kunen tersefut dan kernudian menardatangani Al(a Penrindahan Hak

atas Tanah dan/atau BarBunan.

Lanokah 7

-

PPAT rnenyerahftan Akta Pernindahan Flak # Tanah dan/atau Bangunan yang tetah

ditandatargani kepada Waiib Pajak.

Lanokah 8

Waiib Paiak menerima Akta Psnindahan Hak atas Tanah danlatau Bangunan.

\
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I(ABT'PATBISru

SURAT SETORAN PA'AK DAERAH
BEA ffi HAK AIAS TAMI{ DA}l M

( ssPD - BPHTB )

Lombar 3
t n&kKuer

krgForetdrar
BffiNffi SBAGAI S'RAT ffi OAH( PAIfl(

PAlru( ArS [HIl EnffifiAt (SoP PBB]

IrtlAS PEilGH.OllIil fEllliilGlt MERIUI :

PESIAIU01 Bdt pstlr$rd( psrgfisinr @ hdanil bddra g ffi inibtl€bh &lndtl

1.t{nneWffiffit:
2. itPlfP :

6.1(ecandat:

T.l6ndenltGa; 8. KodePc:

1.l{uru0ti*ft*rr0{@PBB: m ul
3.ldurCrfi/Desa: 4. Rr/Rlt:

,^; s.tGcan*m o.Ktdlfida
il.0P P8B:

15. Js*r perddrtt H( dG til$ da dil bilgunat:

16.Nmuffid:
TT 11. ltarga fnr** I l$d pm

Uraian
LuaE

f irsisryilgn-tr4,Fm,.,u
f'rJOP PgBlr'l*tnffiqffF{,Ht tlrtfnlrl lmsxt.rOP PBInP

Tcrdr ( hrmi ) 7 rn2 I 11 lffi
BilSmet I 10 Rp 12

}iJOPPBB: 13 RP raniiam
s

C. PEiGHtTttt{GAN BPHIB ( l@tlcffit pffiryt lu*ffi } HxnRddr

t*i Feddtsr CIi* Eink ( iP0P ) tnerpct*a l*J @ 8.13 dat 8.14 1

i&i ftrdeha Oq* ffi Tild( l(ata EFk ( lFOpTlG ) 2

^d 
ftdehm Si* Pt * l(gta Pq* ( mOPfiP ) ,*r-alfiz 3

n;)&Petdehil Hd(dasTaCt dat Beqnnt yatgEniltq !frtrdp3 4

FrrgEnar flf lwra 86, tHr m*f / prnbeftn Mt perqddat 1 flXr.s*,1 5

Be ftdelm tlak #Tildt det Beqnnt yeq tmtseryar 6

Jur&h

n
ntltl

S#anberdasalm:

a" Pen$ihmgaW#Ftidt

b. STPD BPfTB'SIGIE I SIGIGT'}

c frngraqm ffidlmgs€nfri ftmta:

d.

tttf*dhffrh b ffig lb X{r.q. PIIIB H*

l,lmr: Tmmd:

m r
D€ngar huruf:

Eetdasatm frrdra &@iNo:

Jw{dr Yaq t}hdor Dfrrget eqta:

lCrra(ytnffinfu

Rp

......-...., tgl
WA'IB PA'AK/PENYENOR.

Nma lcncto. stemocl dm trltda ts

MENGETAHI,'I
PPAT/TTOTARIS

Nuulau&r. sffinDd dn hdrt

DTTERIMAO{.,EH:
TEMPAT PELIBAYARAIT{ / BPT{TB

Iuro Mo. $anDcl dlr E dsrur[r

TEI.AIITXREVISI
DINAS PE}IGEIOI.AAI{
KEUA}{GANDAERAH

Nma lcndso- smd d0 hd! erm

ffi) iSrprDokrnen:

MFPBkU:

ut ulmm I-T-N T
TPKD. BPHIB 1.1-01 tlrfut6-w.FPaFk 

t
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D. BAGAN ALIR

Flo;dur Enfrftrm Alrta frrilndrhm }{( trTfi*r dryatr.r Xrgtrnm b rcprfr Xmor furtmdrrr

Wdlb Ha< $loku tunerlma Flak ruJabat rornbust A<ta Tbnafi

1. Erdrylqt prdur pmtbqrrm d*t
proodur pcndttlm, \nqlb Hfn( nrsrerlma sFD
FHIB lcmbar 1. 2, dtrr 3. Wdlb H* lrilu
mryrbqllsr SPD EFHIB lernbr 2 da 3 kepaaa
FRAT.

Erda,lsr trmdcd pqnbenarr Fftr dl
Ktrtor Hayanm Hdq WClb qd( JugEnrcryrdrlsr Elrl<tl funslmsr $EP Hl 4 rry.a.
(Z) t<cpga HIAT.

3. FF{T rncry{plen AlCa hmlndahtrr l.Ek Aa
dan/da,r Engunan. FFAT ksrnudlan

mmy|+lsr pcngBugr pmdfftrrr h€l< da
*at pralltrsr hak at8 tffidt. FPrtT

tnsrgfdp Ef,FD EFtfTB lernbr 2,

FFqf rnmlrs*rlsr Akta Ernlndafrm FH< Aa
dsr/sta.r EHrguna, SFD EFtfIB lsnbr 3,

BrlCl Fnslmsr SPF&I 4aryat, (2) tapda
lGpqla Fhtor Bdang ftrtm*rsr.
6. l€pcla Xbntor Edarg Mtrrdran mqldah
p€ngCum dm rnsrnpcrbarrtrul daftr pcrolchr/
psdlha hef( da d6 tfi*r. l€pala hffior
Etdag Erlgt*rm mcngrCp SD FHTB
lmrbr 3.

lQpcila kHrtor E|chng furtsrohrt meilufilcr
ftrnlnd*rsn Hlk Aa TUr*r dalatau

Ftglrnst clst Efrl<tl funerlrnryt sP H 4 lryr*,
(2) t<opde Ffratf.

7. FRAil rnonadatagrrl Akla Ernlndahrt FH<
Trt*r dm/Cal fnpnm, mAf ksmrdlrr

meiyrdrkm Alda fumlndahm FH< AaB Tbru*r
atar Ergunm hop€dswdlb Hak

Mcrddr dt'tr
da, pcdllsr

lr. DPrD

H, DADANG WIGIARTO, S.H
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DEC 2

PROSEIruR PEUIPORAI'I BPHTB

A. GAfBARAil UTUT

Prcedur pelaporan BPHTB muupkan pross yang dilal<ukan oleh Bank yar{t

dituniuU Berxdahara Penerimaan dalam melaporkan penerimaan pembayaran BPHTB

dari Waiib Paiak. Prosedur ini iqga melipnti prc6 pelaporan yar1g dilakukan tuiabat

Pembuat Akta Tanah das setiap akta pemindahan hdr yang telah diterblUen.

Prosedur ini mdiba0€n Bank yarg ditunjuk atm perrcrimaan pembayann BPHTB

dari Waiib Pajak yerq rnehlui mekanisnp penyetoman ke rekenirq penerimaan kas

d*nah.

B. PIHAK TERKAIT

l. Benk y.ng ditun uf
tlbrupakan pihak yarq mererima pembayaran BPHTB dari Waiib Pajak rnelalui

mekanisme penyetoran ke rekenirg pererimaan ks daerah. Bank yang dituniuk

bervrenarq dan ber&gas untuk:

menerima panbayaran BPHTB dari Wajib Pajalq

rnenerbi$<an dan menyempaikan Nota l(redit kepada Bendahana Penerimaan

# seiliap panbayaran BPHTB melalui rekenirXg perprinran kas daerah; dan

- menyiafl<an Reglster SSPD BPHTB.

2- Bendahara Penerfinaan

ilerupakan peiabet furqgsbnal yang dihrniuk untuk menedma, menyimpan,

menyetorkan, menatausahakan, dan mempertarrygungimaUran uarlg perdapatan

daerah dalam rarpka pelaksanaan APBD @a unit kaia SKPD. tlalam proeedur ini

Benehara Penerimaan benrcnang dan berfugas untuk:

menerima pernbayaran BPHTB dari W{ib Paiak melalui mekanisrne penyetoran

tunai;

- menerima Nda Kredit dari Bank yarq dituniuk ats setiap pembayaran BPHTB

dari Waiib Pait* ntdalui rrnkanisme penyetoran ke rekening peneriman kas

drerah;

menerima Register SSPD BPHTB dari Bank yar1g dihrnitdt atas pembayaran

BPHTB dari Wajib Paiak melalui mekanlsme penyetoran ke rekenirB penerimaan

km@rah;
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rnenyiapl€n Register SSPD BPHTB ffis pernbayaran BPHTB &ri Wajb Paiak

yang rnelalui npkanisme tumi ke Bendahara Pererimaan;

rnncatat penerimaan BPHTB dahm Buku Penerimaan & Penyetoran;

- menyrapkan Register STS; dan

rnffidapffian SSPD BPHTB lernbtr 6 dari Bar{< yang diUniuk/Wdib Pai,ak

3. Fefabil PemhtatAlsta Taneh (PPAT)

Merupkan pihak yang menyrapkan dan menarddargani A|tta Pernirdahan Hak

# Tanah dan/atau Bangunan. tlahm proeedur ini PPAT benrenang dan beffirgas

untuk membuat Laporan Penerbitan Akta Pemirdahan Hak atas Tanah darVatau

Bargunan.

L Fungsf Pembutuan t Fchpoan
i/brupakan pihak yeng berttgas untuk menyhpkan taporan Realisasi PAD

berdasarkan dffi yarXB diterima dari Bank yang ditunidd Berdahara

Penerimaan dan Peiabat Pembuat Alda Tanah. Dalam posedur ini Fungsi

Fembduan & Fehponan ber$€nang dan berilryns tmtrk:

merprima SSPD BPHTB bmbar 6 dari Bendahara Pererimaan;

merprima Reglster SSPD BPHTB dari Bendahana Penerimaan;

menerima Regista STS dari Bendahara Pererimaan;

menerima Brf,u Penerirnaan & Penyrtoran dari Bendahana Perprirmaan;

menerima Laporan Penerbitan Akta Pemirdahan Hak atas Tanah dan/atrau

Bargunan dari PPAT; dan

menyiafl<an Laporan Rellsasi PAD.

C. LI,T{GKA}I{.AT{GKAH TETO{IS

c.{. F.Lponrn BPtlTByeq tllbrhn lct.kd Bm}g Dltduf
hrtdrl
Berhalon pocedrsebclunnya, Bank yrrg DfrInit4< mergarsip SSPD BPIITB txnber 5

dan SSPDEFHTB Ldnber6e ss&p pcm.rftnaan p€llteyran BPHTBdariWt{b Pard(

yang nrctslui mel€nbme p€nyobril b rElqing peneffiiail kc deeEh.

lanoteh 2

Berdmartan SSPD BPHTB hrnbar 5 dan lembar 6, Bank Fng Dihrniuk menertftkan Nota

l$edit dan membuat Register SSPD BPFITB atas setiap penerimaan pembayaran BPHTB

dari Wajib Pajak Bank yang dituniuk mengarsip SSPD BPFITB bmbar 5.

+
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lfltoHtE

Bad< yang tlitunjuk l(€rrxditr matyerdrkar t{ob lGdit ke Bandaluna Ponoftnen ah
scti+ penonmaan pqnbayaril BPI{TB rnclafua rd(erfrp penodmaen kar da€rdr.

tmo&dt4

Berdahana Penetirst mqpdm l,lffi l(ledil dari Bartl< ymg DihrUluk B€ndahara

Penerimsr lGmrdidl mcncd poncrfnaen BPHTB lc B.ilar Fcmrimaan & Feqptonn.

Badahara Penerimaaniuga mencatat ponqima*t BPfIIB ke ddam RAls0arSIS.

Lenakrh 5

Secere pqiodllq Bar* yaU dtrtuk msnyanpil€n Rsg&tursSpD BPHTB yang dihmpid

dengEn SSPD BPHIB l€mber 6 ke FU]EC FomhJola r dm Fchpomn.

-r t.tt*eh6
\-/ Fun$i Pcmhrlean dan Pebpcan menedma Rog&iler SSPD BP|{TB yang dihmpiri

dongan SSFD BPHTB lernbaro.

c.Z FolrOcrn BPtlIByug Dlbrtm lohlrl Bondelwe Frneltneen

lflidrrh {
Bqdaerkan prosodur aebebmrya, Bondahara Fenerimaan menganb SSPD BPIIIB

bmbar 5 dan lgrrber 6 etas setiEp pcnedmean perntqtaan BPHTB d*i ndib Peidr

s€6a tnd mcldui Bendahan Penethaan.

L.nolil2
_ Bedeearkan SSPD BPHIB l€mbc 5 dan ler$ar 6, Benddtane ponorinmn roncfrt

p€,t€rfinar BPHIB deEr el(r F€ne.trtam & Peqpbran. Bondehara Pon€.hasr ll{8
moncffit SSPD BPt{TB ke ddam Rogffir SSPD BFtlIB. Benehara Fenedmaan

npmarsh SSPD BFHIB lenDar 5.

tanrqftah,3

Secara periodik, Bendahara Penerimaan rnenyampalkan Register SSPD BPHTB yang

dilampiri dengan SSPD BPHTB lembar 6, Bulru Penerimaan & Per$oran, be*rta
Register STS kepada Fungsi Psnbukuan & Pelaporan.

Lanokah I

-

Furgpi Pembuktnn & Pelaporan rererima Register SSPD BPHTB yang dilampiri &rgan
SSPD BP}ITB bmbar 6, Bultu Penerimaan & Penydoran, b€oerta Register STS.
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C.!. Ftarponn FcnortLrm Alir oLh PPAT

Lenotrh'l
Eerdarad(flr proeedu sebelunnya, PPAT menyiapkan dan menandatilgEd AIta

fumlndahan Hak # Tan$ dan atil Bangunan. PPAT jqga lnqgina SSPD BPHTB

bmber2daiWiiib Paf{c

teErEElS
PPAT mqnh,at Laporan Peneltibn Akb Pemirdahan Hak et s Tilah danatal

Ban$man e t€Ep & yang talah ffirbfitan.

l.lutr h3
PPAT monyerpaikan laporan Paerbiiat Akta Pemin&hm Hak & Tildl danat u

Banglrw lra Fuqsi Fotnbt auan & Pchporan.

\._, lgEE
Fungr$ Panhtrcran & Pelaporan mersim taporan Fonqbitrn Alft Psnind$an thk
tu Tan* danHau Bangunan.

C.e Pchporan Realb*l PAD

Lanof.h t
Berdffiarkan proaedur C.l , C.2, dan C.3, maka Fungsi Pemh*uan & Pebporan mererima

dokumen berupa Regbter SSPD BPHTB, SSPD BPHTB bmbar 6, &.il<u Percrimaan &

Penyetoran, Register STS, dan Laporan Penerbitan Alda Pemirdahan Hak atas Tanah

dan/atau Barlgunan.

Lnokeh 2

-

Bsd*arkan dokumendofrurnen tersebut, Furqgsi Pemhrkuan & Pelaporan menyusun

Laporan Reallsasi PAD.

I
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?AllDlrAt ?G]aGElAlrl UnOlAt{ ?tllCllllAN

PA,ilI'T'Ail PEIIffiIAN IIFORA,II PEilBHTA}' At$A OI-EH PPAT

tlarm PPAT yeng bemsrSqiilt, atau PPAT pengtU. Cmhh : DR. JOt{l
WI{ARKO, SH, lrH atil DR. ASIK St WARDI, Ull

Affi PPAT yatg bersrgldan.

NPllrP PPAT yang Uers*t$ml

Daenah Ker}r PPAT yang b€remgkfran.

Sfrr6ondo

&.hn bersardutan

Tdun Uersandrutrt

DldafimtT#

Kolom I

Kolorn 2

Kolom 3

l(olom 4

Kolom 5

Koldn 6

l(olqn 7

Norrcr trut pengisbn tabel.

Itorpr bsrtBsltan nornor *ta yarq dibuat PPAT yang bersanglaffir.

Tanggd psnfu#r alfra, pergisian trrcnggrrndsr arqka. Conbh: bnggd
pernUuatm dtta 4 Oftber Z)11 dihlhi 4 - 10 -2011.

Bont.t< pqtrr$rr tukrn. Corfrh: iud befr, fultr menrrlar htlah &b.

Narna, ahmet, dan NPllllP pihd( yang m€r@ilfian/memberikan. Contoh: John
berffi d Jl. lndusfii Rrya No. I derEan ilPllrP 49.171.0fl19{45.m0 dh{B;
John (ba*s 1), Jl. lndusfii Rry lto, I (bsb **l[qp), 49.171.6ff).$O'15.(m
(barb sdanirrtrtya).

NanE, en4 (Hr NPIfUP ilfnkymg rnenerirna (aa perutisan sepcff ltolorn q.

.reffi dan nomor hak

e. ApaUh tanah sudah bersorfiftkat dfisefu0 n jmis, norpr hak dan
kdtrdmr@ seetni ymg brwrtm di ssffi€t
- Hd( mn( = f,f
- Hak qma lrgat]B = [J- Hak Pd€i = P
Conbfi: FH( Milk No. 373, RT. 5 RlnL 2 tsrlehfi di Kebrahgt Badesr

Dihtfia:
- U.373, Badsr (ffi di'alihkan s*m*urya)
- m.373/ Badean sebegbn (eabib dhliiilen Oaghn)

b. Apdila tansh bd€s lC( mtk adet fisi nomor kohi d*i eett psr{t yang
Uersanghffir berkut p€rs*nya atau rpmor drr trtggd *t h.dd hdr yaB
Uersaghrten.

\,
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Kolorn I

lGlorn 9 dan 10

l(obm'tt

lGldn 12

Kobrn 13

l(olorn 14 den 15

l(olorn 16 dil 17

Coriloh : VercpcrdftB lndmeda l6hir nomor 4.71& mase ffi tstun 1S0 -
154

DiUlb : Vl No 47lffitatun lm- 1964
Cqtbh : Hdt ruk C. No 395 Blok ll.D per$l S0
Dihtlb : C. t{o. 395 BhN( ll.D p&g}

l-etsk Elafr dm &u bengutsr, rsrhd( f*X*an dapd nenydtn kelmhanldaa
yaAg Ossangl<utan

Diisi hffi Erah dan atar Oilgtrwt yang @i.
Conbh : Jrd bofi tmah Eoh6 Zn m2 dengil tmgnan ffiti @ satm 50
m2 dan hntai satrr sehra 25m2.

Ilihrlis : Kolqn I = 200, kolom 10 = 75.

Dftii lsgp laE sebdgnya sesrai dtta.

Contoh : llrgaltnl bdi yarp btffii ddah Rp. 100.(m.000

DtuB :1fi).fi10.ffX1

Nlbi Hak Taggnngnn tidak dtaportan, sedarqftan perhnfr hukum per$aftn ltsk
TanggurEm dau psnberlm lalffi membebad n HrEtggrmgflr @ Offian.
Dibi bsdsltar nmtortafttn SPPT.

Contoh : No. SPPT 31.74.t2Lq1e040 - 0124.0111{1

Dihib : @1.flI}0{t} - U24.Af20f,1 (dryefi Csdnbung ke bandr soh$rrtgart
dengan brb#nya bbar l<ohn)

Dfrsi l{rOP *gpi daar pengprmr PBB (}*PP sebetrn ffirdt$ IUOPTXP
pee Efnn psolehanfiengdta .

Contoh I : Psrp$han/perolehan sefiruh Tanah yryE ada pade SPPT (l.LrOP
sebegai @ pengman PBB) adahr Rp. 250-m.000

tXuli{r :250.fi10.0fi}

Conbh 2 : Pengal$nnlperdehan ea eabaghn tenah dan keedunfim barpnman
yang ada diatasnya Tardr sdu* 1mrn2 dan bspunan 25 m2 adahh @bn
tmah Ar dras f) m2 dan lrdrutsr Umgrm s€frc 25 ne. [Xr*furi ILIOP
(SPFT) tamh adahh Rp. 2m.m0.0(X) (unUk lm m2) dil bdpurwr adahh Rp.
50.0(I).(m Gmn k 25 m2), make:

- NJOP tmah so*ras s) m2 : Rp 1fi).fiD.fiX)

- l$OP bargnrar sdras 25mZ : Rp. S0.fiD.fiIt

- Tda[ [{JOP : Rp. 150.fitr.(I)0

tljhlb : 150.0fi).000

Dftri Erggtd pernEyaan (derpdr s$e seperti ltobrn 3) drt bossnya pembeyaran
PPh ata penglmfllan dari pengafhan hd( es trrah dan atau bmgunan (&tr
diperol€h dari f,ihek yilE tttsrg#rkan).

DIsi tsggd psnOeyran (d€ngen drgfta soport lolom 3) dil Oecanya poilteyerdt
BPTITB.

I
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a

l16hn 18 : llenerh.rtm kedan tmefr dm baqlrsr yflig @ dengart
kderang€n.

a. Penuh/sefrnfir{E atau sebegLtn atas tenah dan dil bangnman.

Corfrh: - Sdun h tilah dan bagnnan

,Sebaghn Erah ddt sduruh bangunan

b. Otrqrtmkan pemem.fgr tteur@sr petyaryaen ekte (Ht dokunen ke Kepah
l(anbr Bireng Pertanahan. Dibi nofl(r dafrar bhn (padaftaran) dan atau
tntggd penyampehn.

Cortuh: - d.i 30114(87111 dar

- targgd $-7 -zo'fi
c. DftS htuqpn kefrffga arffia panberi hibdt Ebt dengdr ponerirna hilIdr

wsiat

Co(frh : hilrdtwaBtstdryiryah keanak

Dfih.ilis :ayah-atxd(

n
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COlttfOH DOfUrulEN REOIJfER ISPD BPHII

PEI,IERINTAH KABUPAIEN SITUBONDO
REGISTER SSPD BPHIB

DINAS PENGEIOIAAN KEUANGAN DAERAH

TAHUN ANGGARAN

Bcndohoro Pencrlmoqn:

Jumhh Pcnycior Kotcrongon
No. No.8Tt Tonggol rod; nakenmg U]gEN

t 2 3 1 5 6 , I

Men geto hui/Me nYetuiui
Pengguno Anggoron

Nomo

NIP.

Silubondo, tonggol ... r.. o., r............. r.

Bendohoro Penerimoon

NIP.
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SXPD :

?cdodc :

PETTEHilTAH TAIU PAIET{ S][I'IO]{DO
IUXU PEI{EilMAA}I DA}I PEIIVEIONA}I

IETIDAHARA PEilE$MAAil

COiITOH TONMAT ruKU PTNERMAAI DA}I PENYETONAX

Sltubondo, longgol ........,..,....... o-..

Bendohcro

Nomq
NIP.

Kos di Bendohoro
- Soldo Awol
- Jumloh Penerimoon
- Jumloh yong Diselorkon
Soldo Kqs dl Bendohoro Penerlmoon
Terdiri otos:
o. TunoiSebesor
b. Bonk Sebesor
c. Loinnyo

Mengetohui/MenYsft iuf
Pengguno

NOmO ...........r.....r..
NIP,

t,

llomor

Frnstnoon Pcnyeloron
Xrilltmgon

Ionggol Jlo.luHl Coro Pcmbcryoron
f,odr

Rekcnlng
Urolon Juniloh Ionggct l{o.8I3 Juntoh

I 2 t I 5 6 7 E ? t0 il
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COIIIIOH DOfUilEl{ RlGlgfEn 3TS

PETilERINIAH KABUPAIEN SITUBO].IDO
NEGEIER STS

DINAS PENGELOTAAN KEUANCAN DAERAH

IAHUN ANOCARAN .........

Bendohoro Pcnerlmoon:

No. No. ST3 TffiH Kodc lckenlns Urohn Jmrhh Pcnycior Kcfurongon

t 2 I tl 5 6 7 8

Mengetohui/MenYetujui
Pengguno

Nomo

NIP.

Situbondo, tqnggol r... o o o...... ..... r o..., o.

Bendohoro

NIP.

{
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D. BAGAI{ AUR

Prorodur Pdapollrn
BPHTB

{ A B. c, e D (trrl tuncd-tumt.l yrng blo }

foJ*.
{ pombukuan C

[nannorun

momrbltlon Nota l(radh rtea pcnarlma.n

Blnk )rang Dltunluk mrnycrahkan Nota Kttdll k

Bordararkan 89PD.BPHTB !.mbqr 6. Bank yang
m.mbuct Flcglannr 9SPD-BPHTB.

Banlt yrng Oltunluk mcmbtlkan SBPD'BPHTB bmbar
aan Flcglacr S9PD-BPHTE k Funed Pcmhrkuan dan

. Eomonbra ltu. Ecndahlrtr Pcnerlmaan mcncdma
lcmbar 6 dan lcmbar 6 atrr prncrlmran

Ecndahara Poncrlmaan mcnottlt poncrlmarn drlam
Prnorlmarn & Pcrty'atoran dan mambuat ;tcgflat{lr
-EPHTB bcrdararkan II8PD-EPHTI lembar t.

Bendrhrrt Ponrlmoan hrmudlan morqrcruhlran
r ESPD.BPHTB ytrg dllamplrl dar0.n SSPD-
lombar 6 he Funllrl Frmbulcuan dln Pdrpotun.

Sadamkcn at . pcn rlmltn Nortr l<r€dlt cLrl Eank
p dltunJuls meka tsendthort Fcnrrlmaan mcnc.t t

BPHTB dclam Buhr Pcncrlmaan A
dan R.gilc.r gT8.

londehara Ponorlmnan l(.mudlan mlnyerahkan Buku
dcn Prnyrtorun b...rlt Ree[dcr 8TS

Fungol Prmbuktrn & PclrPoran.

O. PPAT mrnedrna SSPD-BPHTB lcmbcr 2 dan
r Laporun Pencrtltln Akta Punlndrhen Hak
drn/ltrru Btngunan.

11. PPAT mcnrbqlkan Lrporrn Parorbltrn Alrtt
H.k drr Trnrh d.tr6t u Bangunan ke

2. Fungd Fombulq.n & Pdapomn monorlnra dokumon
.rupa FOlrtr 98PD-BPHTB, 88P]}.EPH?lfirmbar. 6'

Pcnirlmaan i Porryotorrn, Rogllor 9f8' dan
rn Fcncrloltan Al(a Pcmlndahan Hak aul Tarrah

3. Banrlasarkan dokr,rmcndolnrmon taraebut, Fungcl

E arl proaadul
2 (Proaadur
Fcrrlbtlratln

BPHTB)

D.(l pro.adur
2 (Proxdur
ftamb.tortn

BPI{TB)

It rnytrplcn
Rretlrr

EAPD.IP}ITE

tlrytfrLpk n
R.etbt

AaPD.tPtlTB

i
Ig.DPFD
lAc,stpn 0 I

ixt u
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PROSEIruR PEI{AGIHAI'I BPHTB

A GAf,BARAII UTUT

Prmedur perutapn Surd Tqihan Pajak Dasah BPHTB rnsupakan prosee yarq

dlhlokan Fungsi Peftryanan dahm tneneapfan hgihan BPHTB tenfiarg yang dlsebabkan

karena BPHTB terutarg menurut SSPD BPHTB: ffik kuraru dibayar, sahh tulb, salah

hitung, dan kena bulgddenda.

Prosedur perrefiapan Surat Kefietapan Paiak Daerah KurarB Bayar BPHTB, Kurang

Bapr Tanrbahan BPHTB merupekan prces yang dilakukan Furusi P*yanan &hm
memeriksa BPHTB yang maeih kunang dibayar atas Surat Setoran Paiak Daerah (SSPD)

BPHTB &lam iarUka waltu 5 (lima) tahun sernenidc ditbayar oloh W.{'b Paidr atil tu
Surat Ketetapn Pajak Daerah (SKPD) Kuraqg Bayar dalam jangka wdfit 5 (lima) tahun

oemenjd< ffiitkan oleh FurUBi Pe&ayanan.

Proeedur pendapen Surat Teguran merupdcan prGes yang cfilakukan Fungsi

Pdayanan dalam menindaklaniuti Waiib Pqak yang bdum melun*l BPHTB tenfterg

hingga @a saatiatuh ternpo.

Proecdur ini mefre0sr FungBi ffiyanan sebagai dh* yang remlliki dan

nrcngelola databffie D#r Surat T4ihan Paiak Daerah (STPD) BPHTB, ffir SKPD

Kurang Bayar BPHTB, Dafttr SKPD ifurang Bayar Tambahan BPHTB, dan ffit Sufrat

Teguran.

B. PIHIK TERKAIT

l. Wdlb P{.k
illerupakan pihd( yarg memiliki kewailban rnanbayar BPHTB terutaq berdmarkan

Surat Tagfiran Paiak tlaerah (STPO) BPtlTB, Suril Keputusan Pa!* Daerah Kunarg

Bayar BPHTB, Surat t<eprrtrrsan Paiak tlsrah Kurang Bayar Tambahan BPHTB. Waiib

PaiakitBa dran merprilna Surat Teguran iilta peda saat ituh ternpo bdum metunasi

BPHTB terutarg.

2. Futqpl Pctryenan

Irtlerupakan $hd< yang beruenang &n berhtga untuk:

- memerilea SSPD BPHTB

- mererbilkan STPD BPFITB

- menerbilftan SKPO tunang BafrBPtlTB

- menettitkan SKPB Kurang BayarTambehan BPHTB

I



c. uilGil(Ail.L flGI(AHtElOffi

C.f . Pan@rl STPD EPIITB

le008tr1
Bad..arfqr prooodr F.noel,arnt BPTIIB socftmny4 .n La FungEri @l.hdt
mqUadpSSPD BPtITB yang Ebh dteyad<an oldtWqb Peiek

U0lELT
Fungd PenOihan ldu rnomoriksa sdiap SSPD BFHTB Erutary yang tidddhlrtE
ffiey.r,
laHrtfrs, sahh laHt lifinE, dm kcna hrngard{ds.

LuEEl
Ah SSPD BPtITB Hu0aq yang ttlddl(tlratE d[bsysr, lehh tds, sahh Htlne, dan

/,\ l(qra hmoardenda meN€ F(IEF{ F t{ttan merEiul€n Deftar SSPD BFIIIB yang

titlrklwang d[befr, lalah tulb, leleh hitrru, dan kcna hngddonda. Furfgi

Fsnaghatt lqnudEn maustjp dfrlbcehn

lrnotdta
Fung[i Pemrg{ran rrnerbi[<an STPD BFIITB b€rdffitan Dafk SSPD BPHIB yang

0datdl(lrilE dbeyil, sdah trt3, ldah hhrng, drn l(gna hrBrdGnda. STPD BFtITB

diodtranekap2.

t Eob&-C
fun$i Pcrqnnan mcrEe*p STPD BPTIIB (lsrbor2).

leED!
Funggi PonQihan ntalptfinkan STPD Bpl{lB (tsnbar t) kepadsw{b Paidc

lrnokah 7

-

Fungsi Perngihan memperbetrarui Dfrar STPD BPHTB #s sdiap STPD BPHTB

yaq, telah dkirimkan kepada Waiib Pdak.

Lenotah I

-

Waiib Paiak mererima STPD BPHTB dan mernbayarkan BPHTB tenfiang sesuai

dengan proeedur pembayaran BPHT8,

L
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G.2 hndpm Surl lOpttttttt Pttst mt (tl(Pq Xutlrtte 8ryrr BPHIEI t(liltg
ffifitbdtrtBPt{TB

IgltsLI
Berdaoaltan pmcedr pqnbryarm BPHTB s.boltmnya, rd€ Fun$ti Fanagihan

d<an meqgtip SS?O BPHIB y*tg bhfi dffian oldt lrll$ P*tk

IIorEE
Fun$i Pm{lhen mdnerl€e s€liap SSPD BPtIIB y*p bHt bqiaEfta waldu 5

Gm) tciln csnenFt fieyar obh wqb Fe,.k Fwtgo'Penagftan meoEdcra ntsi

BPttTB EuoerE yang brcdttm dahn SSPO BFt{TB bccbut Ah SSPD BPHIB

yano lD'Ilyate kur*p bay*, Ft[lg[i Fcneghen lsm(fiil meneltiltgt DaIESSFD

BPtIB yam lqrmg d[bayil.

61 lroolr[-l
Fun$ti Penag[]ldllrOa mematae.dap SKPD f\u{€ ryrydtg &h bcdag[<a

rxelfi, 5 0trna) Ehun sqlladd( dilsbiu€n. Funld FcnagEEn rl€mslca nnai BPtITB

ffiilang yang btcslfrrn ddam SI(PD Kureng Bayar Esobut. Ah $(PD |tuilg
B.y{ yeu m*m krrtg beyar, FtrEd Ponagtrten l(arudm menqbffist Ddar

SKPD lfumg Bey{y{tg metihkurang dbeyar.

tutrEl
Bsrdas8rl(dt ffiyarp blah dhuet, Fwt si Pen{hen mcnclli0€n SXPD IfuraIE

Beyn (rdtg|(il 2) dal SI(PD t@ang B.yerTilb.han (rengl@ 2).

!.olEh-g
Fungsi Futagihan nrerparCp SXIPD lturang BalEr (mbar 2) dan g(FD ltutelte

Baya TrnbefHr (cmD{2).

Lrnotreh 6

-

Fungsi Penqihan mengirimkan SKPD Kurang Bayar (bmbar 1) dan SKPD Kurang

&yar Tanbatwt (brnbar 1) kepada Waiib Pdak

lanokrh 7

-

Fungsi Penagihan memperbeharui t)ffia SKPDB Kurarg Bayar atae sdirap SKPDB

turang Bayar rang teeefi cfildimkan l€eeda Wqfb Farek

Lenoleh 8

-

Fungsi Penagihan tnernperbaharui ffiar SKPD Kurang Bcyar- Tambdtan #s sdiry

SKPD Kuaru Bayar Tanbdran yang Hdr dlkFirtrm kepada Waib Peiek

l.'
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LEstr0l
Vtdh Pa!d( mendima SrcO Kuetu Bayar, SI(PO Ktnarq Bayar Tsnbelnn dan

mcmbryatan BFHTB tsutang scerd Oerpat pccAr pgnbey*st BPtITB.

C.8.Ftmortf,rt$dTe![ren
frorEtrl
Bcrd*akm proacdrr peneilapa STPD BPHIB, SI(FD l(tr*p Bqry, SI(PD lfuang

Bayar Tambdun, Fmgd Fenagilxt manyimpen:

-OaIt TSTPDBPIITB

-DeftarSKPD !tureng B.Ys
- DefiarS|(PO lturarp BaY*Tanbdnt

D€ngan mcrpgunen deltar{anar brscbnt, Ftngd fuiagflrrr munntat sutil

l€a.t pan PHIB ya49 alcrt mendeldtstuh btnpo.

n lil[!!!3
S*ma 7 (ttiuh) hsi ttiak lafrtft bmpq Fmosi P{t{ften merEhtbutBi dan

md.lolrar, pendekd.n peelrcif lrepeda Wqb PSd< agar mctrn*i BPIIIB lwtg
mash tonthry. ffil€tm PqEllilil' m#{i:
- tlengfnrilngi rraiib Sk m€hhd t Lpoll

-Mengititd€nSur*Fefltbeddluildan Hir$e n

Lnokil 3

-

Setelah 7 (tuiuh) heri seiak iatuh t€rnpo, ffis permintaan penundaan atau

pembayanan paidr sscara rnengangsur oleh Waib Paiak yang dlsetuiui, mdra FurBsi

Penagihan terus melakukan pendeletan persuasif kepada Waiib Paiak agar mdunasi

BPHTB yarfg maSh Hlfraltg.

L.noLh {
Sefielah 7 (h{uh) hari seiak jdnh ternpo, atas permintaan penurdaan &u
pembayaran pajak secafra menpangour oleh Vlhjib Paiak yang tidak disetujui, maka

Furgni Perqihan menerbiU<an Sunat Teguran (rangkap 2).

Lenokah 5

-

Fungsi Penqihan meqgarsip Surat Teguran (bmbar 2).

lanokah 6

Fungsi Perqihan menglrimkan Sunat Tegunan (lembar 1) kepsda Waiib Pajak.

Lenokah 7

-

Wajib Paiak menerima Surat Tegunan.

^

t
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t trdftrh t
FwUEi Perqlhff msnpqtdsni Dfrr Stret Teguran ata! !.tiap Surat T€guran

yary ddnimltan ltepede Wq'rb P4*"

Cat tdt:
Pqttedntah th€rdr d€n m.ndapkan Permran gtpdi rt ngdlai prosdur

pomttiEt:
- Surat PakBa eh Srmt Tegwan yang bhh jilh Enpo;

- &nat FfiyiEen *. S.rd Pal6a yau tslah Ffrth trnpo;

- &r* I(opu0rcsr fumbd.ftn stas pemotonan pert*la arat lffitapsn BPHIB

olchUt aFP{.k
- Sunat Kopttmrsan l(ebcreBr aE pcng{um kebor*an srd k*hpdt BPtITB oldr

WqbPifak
- Surat lcputrat B{tdk€ atas pengqun bendktg ei.r* l@n gpXfg oleh

wlFPqak

I



52
sI?D !?rfir

A

HCHTAII IAIU?AIH !M,|OTOO
UTJNS ftilGClOTAAT f,CUAilGAI{ DAEIAH

snTmrilJlolEtf
BffiEfilt(AffimHuilffiH

tfiu
Egdfrrgtlta:

Uut

"tmld 
pri* yrgbnfag yrg nailh tmrffi

tffoi*H*
l$pCcr,KfE
lGordet
lbClgufm
Amil:

ilmleffilUbffi

ttr nm
HrimiarffiyefEnhg

r. rqn yilgHrrq rrErru un t}tltu wr.Effru w, tilurnre[ ry ffiff]
Hm.......

D

ZT*ilffitngi D.
Xhgrryr D.
L JrtI$ ymgCf* Cp*ltmdm trrdr 2 +ilCe q D
tffipglom[@6pt-ndlq D
ilbdadtdtilti tlrfrurrrfip. hF0 D
7. Ri*ruhnlilgbodslmgtrrrrHPrflreB ro6 i D
IRi*rurdtlmrffi$+o+4 D

TaEi.ftiBnpq trrydWrr

NNTTfl
t grf T1lhet b Mdlm }Ur slaTdt e Brg,nrt
(SPFmid hnrdluei ditUlefist stu (1) hdrt
ri*trydtaime
2 Ap{ih*Ht k t tmgd irlttt Eeo ttagtri*
hlm dlm{ rdotirUm Kihet dm dhirillst
donFr putoiltrt Snt Hq, ddwr Sq drr
lelag

sittiqrl,L-......................-..-......

KEPAI.A DINAS PET.IGELOTAAN KzuANGAN DAMAH
KABT'PAIEN $ruBO}{DO

I



PEMERINTAH XABI'PATEN SIfT'EONDO
DINAS Pf,NGfI.oLAAN XDUANGAN DAERAS

Orrur SSPD lPtlTl
y.nt tld.k^ur.na dlb.Vr, r.lrh tulll nbh hltun& drn hnr bun3r/dradr

Fungsl Pclay*rm

,{o
NA}TA gAN ATA],YIATWP,
tIfAI( TANAII OA'{/ATAU

IANGT''{AN, NOP Pt!
NONNOR & TANGGAI PCNTN'rA'{

3gPD tPHT!
PAIIX YANG I(LNAilG

t ltAYAn (npl

3ANl(3r
A,PNTNETNA3I

inpl

PAJAK YANG 
'NASHHANUi OEAYAR

(npl
l+D

XIITIRANGAil

1 2 t a t e 7

Nrp

I
66t
C.t
I
3l

E

T
E

sg
gfr

1T,I
J

.$

I
-1
Ct
b,

$

-
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PEMEruNTAH KABT'PATEN SITUBONIIO
DNAS EnIIIGEIpI"AAN If;EUANGAN DAE*AH

Deftrr SSPD BpllTB
yenj kunng dlbeyer

t{o
]{AMA DA'{ AIAMA.?WP,
tsTAX TAilA}I OAN/ATAU

IA]I6UNAN, ilOP P3B

NOMOR I TANGCAT PII{IRTIrA'{
SSPD 3PHT3

PAJAT YAilC TTNAilC
urAYAn lnpl

sAilt(st
AD'VII'{ETNASI

(np,

PAIAI( VAilC ITIAiH
HAruS DNAYAR

lnp,
f+t

K:TTRAilCAT{

t a 3 4 t 6 7

(JI
5

Fungi Pclaymen

,,.t.

NIP



))

PEIIilERINTAH I(ABT'PATEN SITUBONIX)
PINAS PENGEIOII\AN TEUANqAN DAERAII

DArrAi trfrAT TlgrtAil
TAllt tu,....,,......

llo,

ltAryil gilt tttmt?wt,
u?Ar or, vArn

oliltfiilArr &iAt
rermil

n{!
IATI

trruil
;Altr

ttot, ilo ttAr{00rt strl?
ilulrr{

?AilOlrl
rAluttutto

tAtt?Am
flm16 UlAYti

licl

ilril/rAmf
AOlutrEiltAil

tDl

,lsr(v^ltc
f$A${ lrAilfr

ultYAr
lrDl
,tl

xmtailctr

I I I a I a I I I l0

Ur(/I

luqrlPrhyurrn

t{tt
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$rdlcgnron

n

A

?EMEIIUTAH [A3I'?AIBI SIIUIOTDO
DlllAS PEIlG,EtOtAAll fEU/AlGAia DAnAll

KepodoYlh,
Nsno :

NOP :

Akrmot :

SURAT TEGURAN

Nornor :

(dengct htruf :

Unluk ntencegrcft lktdokst ponggflon pqok dengon Surot Pokso berclmton Perolrrsr Kepdo Doeroh
Nornq... Tdtr n .- tenlmg Penogndr P*k dengon $rot Pdso, mofo ffiito kepodo Soucrqo oga
nrehmoCfltmtrn tunggokon pqok dohn uloktu 2t (clrro puMr soiu

Dcilom hd Scnrdao tebft rnehnd lunggdon p{d tenebut cf,otos, cfnoiron ogasotxtao segero
mebpo*on kepodo kqrf.

PAJAX HART S D[-UNA$ DALAM WAKru 2l (DUA
PUTUH SAru, HAR| SETBAH TAr.lcGAt SURAT

lNt.

SArls w^nu ImsEBUr, naoA(AN
AKAN DILANJT,IXAN DB\GAN

PE}.IERBITAN SURAI PAKSA.

(PAIA UXAIS ?HCEOIAAT G'AIIGAX OAHAH
IAIIPAIH tIII'FXDO

NIP

fufenmrt toto usoho kornl, hhggo soot Inl Soudoro mos&r mempnrryoi turqrgdon p@k sebogd berllcut

Jer6 Pqd' Tohun Pqok

NOP, NO & TANGGAT STPD

BPHTB/SKPDB KURANG
BAYAR/ SKPDB KURANG BAYAR

TAIyIBAHAN frl

fonggpf
Jotuh Tempo
Pemboyaon

Jumbh
Turggokon
Pdok (Rpl

('l Cqetyongfldokperlu
&rnlqlr
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Egpr Alr 1 : tndaptrt STFD FHTB

w4rbH* rungd frnadhst

1. Ebrdsksr proodur pernboyarm EFHTB obelumnya,
,nalq FL ngl Enqlhm rngrgrCp $FD EFHTB )rurg tctdr
dlba!/ul€n d€h V\rtillb Hak.

2. tungl Enadhfi mmslkt stlap EEFD EFHIB tsurrg
)rrrg tldaldlrurag dlbq/r, d*t tullrr ddr d*l httungr dm
lqtabumUdonda.

3. Ar SD EtHlBtcrtrtang )trtg tlcldr/krrrrg dlbalpr, dch
tulle. ddt d*t hltun$ dan lqta burUr'dsrda mra€ Ft ngd
ronaglhJil nrenqbltlqr Htr SFD EF}ITB yang tldak/torrmgqlbq/u, ddr tultq slah httungs da lcrr. burpOgtaa.
tJngi Enadhtn kqnudlm nrcngrrfp daftr traOut.
4. Fltngt runaclrm rnmcrutkm SIIFD EFHIB bsctC,krrddtr SFD EfpHIts lrrtg tlctals,kurag dlbayr, sdah tu[q,ddl hhung, drt ltala bungrdanda. -€Urd Tbglhst ffiffBdl€t*rangfQ2.
5. tunCFf En4lha mengrap EilFDEFHIB(tcmbg Zr.

O. fUneE runqlhfi mcnglrlmlqr CiIFD EFHTB (tornbr 1)
lGpqclawClb HdG

7. ftrmt hnqlha m*npebafirul Hrr SIIFD EIrHIBrilE
lllqp Srrat TLgfhal )rutg tat*r dtHrtmtqt t<opaOa Wdtb
Hdc

8. lnHlb fqd( mqnbatalqn EFHTE| tsrrtarg ntsturut SIIFDtHTEtsrd dstgrr procdur pernboyarr t#nB.

Ffoc
ftmbayrmcfr
ldnnyr rnclelfartl

precclur
6durnny+r

I
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EreEt A,lr 2t Endmryt gGDXUrang btrll E(FDl(rrang Eayar Tarnb*ran untuk BFHTB

1. brdn1tm proedur prrmbq/rrr EFHIB Sclumrrlra,
hn.Chq4 dct nrmgrdp SEFD EFIfIB )rurgrr ddt V\rqlb qd(

En{ftlm manrllta rtle sFD EFHIts yrrg tot*r
wCrtu 5 (llrna) tdrun oms{rl( dlbEt/r otch W{tE qd(

mcnsiks nllC FHIB tcutme yang trcrdum
SD EFHTE lrurg t.rnyilc lo.rrrp bo1p, Rrngl tn elhrtrffa mtrorbltlcr ftr GEFD EFHlByrrg hrrrrg dtbrlrr.

ftrlFl tn{lhrr tugt mrffilk! :lte Sf{FD Ftrrag Eb17r yrrg
l*r berlrrgl<ll wdCu 6 (lme) t$un rms{ak dttcfiaihri. Rrnga

lha momrllcn nllC EFIfIB trutrrg )rfig tcattum datrn
fUrrtg Bt/r t.rrbut.

SilFD )(rrag e!/r )rang rnadh hrrag bq/a, fung, funadhgrrilur monrbltkm Htr 9(m Flrag E)/r-yrre rndfr

k.lrlst dfrr )rr1g t.l*t dtblrd, Hmgd funlrglhtrt
torbltlat SXFO Xlrrng blp (rrtfq a Glrt- g(FD rcrrrrgrTsnb*rn (raqfi4zl.

Fngc tneglhm trrngrdp SI(FD l(rrrrg Ert/r (tanbr 2, d*l
FD l(.trgrg ht/r T?nbdran (lcrnbr 2).

nmfl funqlhm nrcrglrlmlan CI<IID l{l.rrag &rt; (tcnbr i)
r 9{FD Flrag E!/a Trnb*ra (lrnbr t) t<paOa Waib qCG -

. fungq ftneglha msnpcrU*rrul fftr Cl(FDt<lrag E1g atrlilp EI(FD l<lrrrlg Ea[ ]rmg trtdt dilddrrn(m tQprdi w{tb

mntfhfi m.mp.rb&rul ftr Sf$D Xlrrmg Eq/c
-tr rile. S+D XUrrrg E!/r Trnb*rrr firrg taldtlrcpdaw{lbqdc

V.,rfP HC( mmf,lrntr Sf<FD Furrrg Wt CI(FD htrrmg E1/r
mb*rm da rnfribrlakm EFHIB trutstg r&J itcrerl

Mfirrilrrp{rkr-utrrgltglqrfrg
dia,r

FI€r
HnbO,ranrfr
lalnqra rplglhrtlprodr

abdumrla

l
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urdan WallbHak tungd Enaglhan

l._erdslqr proedur psn€tapon Strat T{lhm EFHIBgGO 
-l(1trmg Eyrl gGD XUranO &l/r Tirnb*rm, fungd

mmylmpan:
HtTSIFDFFIIB
Htr Sf<FDXUrrrgBt/r
Htr Sl{FD}<Urmg BE!/tr Tsmb*ran

lmmdokctl

rncnguncfur dtt*-d*tar tcsbut, fungd
msnfitau errd lctctpan BFHIB yelg d(al

latuh tcnpo.

12. Slana 7 (tuJuh) ltrl adak J*nh tcnpo, F.rnC tunadfran
Inrcrghuhmgf dan rrul&rkm padcka*r pmrdf blrads
Wqlb Hd(agr melund EFHIB ngmdh rorutrrg
I

3. $tddr 7 (tufuh) hri .qd( Jduh tsnpo, atr pcrmtntsr
pcnundur ata, parnberyrar p{* acEra r olotr
Wdlb HC( )rurg dlctuJul, rndG tungd tnrirtr{r tsur
mqd<trsn_penOclc*an prsdf keda Wdlb HC< aCF
mclund FHIB ymg mdh rcutstg.

4. SC*t 7 (tuJuh) hd .q* rduh rqnpo, arr pormtntat
paundcn atan pcrnbalgan pC* scra mcrgilglrr olelr
W{lb qC( 

-ymg tldak dtait{ut, md€ n nd *rraOtrm
rnancbltlqr 9tra Tcguran (raffi4.

5. R ml En{lhan mcngnrdp 9rr* Tcguru (tembar 2).

9. R ltg{ Qngflhan rncnglrlmlqr Q,rrc Tegurei (tcnbar 1)
lcpacbwqlb ruak
7. Wdlb Hd( rutchna9'trur Tcgurm.

B. R nqf fun{lha menprbdrrul Htr gJl6 Tcgurrr atc
Ftlap Srrat Tegurar )riltg dlHrlmkr lcpeda Wqlb f{a<.

$lqna 7 (tr{uh)
hd qd(G:Fruh
tfrnpo
ffi16a,
rncllptrtl:
- Msrgiubungl
udlb pqd( rnoldul
toleon
- Mmglrlnil<rr
8"ri
Embeitdlua dan
Hn$qtrr

MmrtltkmSrr
Ta9rm

,'t_aib-? I

lrrrr
I arrtlgrlt

LrrtrD
AfirrLgurrt

Arcp

CilFDEE}fTEIECD
rurure Xyr'l g$l)

llrsrg En/r

ntlakditUud

lmhr t

Arf tgl,rl

Te l.

I

_, A{rct0n 0
t

--__. _s{e_ _
t
I
I

_."t ..-,-._

trh 
I
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IJ\MPIRAN VII Pe,ratrm Brryfri Situbondo.

PROSEDI,R PEIIIGURAIIIGAil BPHTB

A. GANBARAil UTUT

Prosedurpengurargan BPHTB meruH€n prffi yarry drlalrukan FurBsi Pdayanan

dalam menetapkan persetuluan/penolakan ah pergnitnn pengurangan BPHTB

ta$ang dari Wdib Paiak Furqsi Pelayanan kernudian menehah dan memerksa

perEaiuan pengurarXIan berdasarkan dokurnen pendukurB pengaimn dan data terkait

objd( pajak

Terleit deqnn pembaian pengurangan BPHTB akan didur bbih hniut obh Bupeti

yang mernud tentang kriterh dan kategori perigurangen BPHTB. Proeedur ini

melibaUen Fungsi Pengolahan Data & informasi s@Ei prhak yarE memiliki dan

mengelda d#bffie obiek pajak di wilayah adminlsfratiftrya.

B. PIHAK TERKAIT

l. Werlb PaJak

llerupat<an Sihak yang mergaiukan permotrcnan pengurarqan ah BPHTB tenfialg
menurut surat kefietapan BPHTB yang telah dlterbi{<an sebelumnya.

2. Fungpl Pelayanan

ilbrupakan pihd< yang beruenar€ dan bertugc untuk:

illenefima, menelah, dan memeriksa permdrcmn perqg{uan pengurangan

BPHTB

menerbiu€n Tarda Terima Peruajuan Pergurangan BPHTB

mengqiukan data terl€it obrek paiak kepada Fungsi Pergolahan Deta &

lnbrmsi
menerbiU<an Berita Acara Pernerilcaan, dan

menerbi&an Sunat Penolakan Pengaiuan PerBurangan BPFITB atau Surat

Xeputsan Pengrmngan BPHTB.

Fungsl Pengolahan Datr & lnbrmri
illerupakan pihak yang bnnenarq dan bertuga untuk:

menyimpan dan mengelola database terkail obi€k palalq dan

rnenyediakan data ter*ait obrek pqiek kepada Fungsi Pelayanan

\,
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n

C. I.AT{GI(A}I . TAIGKAH TET${ts

Lanokah I

Waiib Paiak merpirimkan Surat PerXgaiuan Pengurarqan BPHTB yang ditampiri derpran

dokumen penddrung peogsiuan penguraruan dan Salinan Surat Ketetapan BPHTB

ke@a Furgsi Pelayanan.

t mhh2

-

Furqsi Pdayanan menerima doltumen peng4uan pengurangan BPHTB. Fungsi Pelayanan

kemudan mernberftan Tanda Terirna Pengniuan Pengurmgm BPttTB kepeda Weiib

Paiak.

bnoheh 3

Furgsi Pdayanan rnerqarsip dokumen pergaiuan pengurangan. Berdaarkan d&fipn
brsefut, Furqsi Pehpmn kernudnn nergalufan pennintaan &ta ted€lt obiek paiak

derqnn rnenyiapkan Form PerUajuan Ha.

l.enokah 4

Fungsi Pelayanen mengirimkan Form Perqgaiuan Data kepada Fungsi Pengolahen D& &

lnfurn*i.

Lenokah 5

-

Fungsi Pergolahan Data & lnformasi mererima Form PerBajtnn Data. Furgsi Pengolahan

t)ffi & lrfrrmsi kerntdian mentrk dffi terl€il obiak patak dari Databe Obiek Pajak

lamldr 0
Fungsi Pengdahan ma & lnbrmasi mergisikan Fonn Perpaiuan Data dengan data

terl€it oOiek pajak.

Lanolrh 7

Furgsi Pmgdahan Data & lnfumasi rnengirimkan Fonn Perpejtnn m OarU telah Hb[)
lcpeda Frrrgrsi Petryanan.

Lemleh 8
Fungsi Pelayanan menelaah dan menreriksa pergaiuan pengurarqan BPtITB berdreartan

deta obtak pafld( yang blah diterima. Sdain itir, pemeriksaen juga dilakrJcan etas

keseomian antara pengajuan yar€ diaiden deqgan ketetapan dau l$iteria dalam

Peraturan fupsti.

\
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l.aFtrh3
Fu]lgsi Pelayana rmryiapkan BedtaAcan Perrerilcaan dan:

- Surat Fonoldqr Fdredu{r pdrgwsEdt BFHTB (wmf(ydro dt0*40 atar,

- Surat lGputlsan Papuralpen BPtITB (umf( yang disa{uD.

leE[l!
Fungsi Fcq/arar meng**t EelihAsa Psncriksaan.

LuELll
Fungpi Pelay$sr mengirirdon Suret Fonolslen Psngaiurt Fe4utaqm FDfiB &egi
yang (tuhk, fr, Sutt f+unsm Pcrlgurangm BPI{IB (b{f yaIU dt€t{ni) ffi
lrlr{bPqlak

lslEElS
n W{b Pqid(m€railna surd kdetapen BPIITB dan melalql€n pembqrssr roqlai derpnn

prr€dr pom0qyaran 8FHTB.
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SurI ltrefiru @ BPtlrB llJ. I

/\

PETETII{IAII XAIUPAIEN S]IUIOilDO

KEPUIUSAN
f,EPALA DIilAS PEilGELOI.AAN TEUAI{GAN DAERAH

ilo*roR:

IEtlruG

ffitr{rBHRigfl
Bmrc|Efl[ ]lII(Affi ott{ Etirq,Iui|

UilSfEfrm[tG

XEPATA U]IAS PEIIGEIOIAAII TEUATIGA}I DAEHH rAIUPAIE]I SITUBOTIDO

: Srd pennonorm Ftgrangm bHobln l.lk6TanahdarErgmm etc
lErra.... .........-,. .......r...'._..
f$nDr: ....,.-..,...,......,, ,..-,....tntggd ....,..,...._

: a hadl Frrgilst atapsnplenm figtrangtthFErckfsr #Ta&drt
AUntt yag ten taE $ryinmdtuerdrrr ddam Eita Acra FHnslsr:
l$nDr :....-.....
Tilggd :

h bfim toQd/tidd( td# * 
) cuhp d*rr urt* nrrgregl6 6g5a,nya tsa

Hdehm ltk G Ht drr Brrgf,ret yrg tenffirgE
:1. Muran lGpdaHr t$rror ... Ilhrn ... tqrtarg&apd€hgr Fbkd6Tadt

dmfrtml
z H*wan l@ahdr hbrmr .. -. Brn ... IetargffisLn Rngtra,gr hFEddanl-H(d*HtErhgffir

tilIil.El$rt
: KEPI'TUSAN KEfALA DINAS PE}.IGELOLAAN KzuANGAN DAERAH

KABUPATEN S]TUBONDO TEMANG PEMBERIAN PENGURANGAN BEA
PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN YANG TERt'TANG.

: illeigfrJNlat dtmfi7d ngrg6ultet gebaUey nsrdak psrmtprgrr pqguragm
b Rrd€ha tH< daTandr drr Brrgtrrr (ffiflQ prgterfag k#a W5b 

-

Rldc
iEnaVlfribfid( :

AarrVUiibRiC( :

I
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Srrl* ltrnnrrt esnryr BPHIB ]lJ. 2

,^

n

tdd(ffiRi* :....-.....-
TdrmffiIIB :..........-

Add Rs*h ldatd rcnrusa hnEiaFElC Rturrltldr, tDlorr:nldmya"):
-tUru
-Trggd
tw
Ldd(Cti*
EEdl<H.
lGcanatar
rcbJt6,E

IGIIA : $Eril dqtgt lcf,rt sm ebqrinstadrctsdp*dlfim ffifAfi4 nC€
Esrq,a ffifiByap sfgrErua ctbqg dat$ Eb{Ei beih.t

a t}llBlinrrry F[.......-.-..........
b. bunqre!gn(........................| G
G &tfthmnBreflllryry R[.......!......r.t..r

(*....a4t...........t.t.ara.a.....ra.....a.r!r......a.rrar.r.r..a...aaa.aaarraaa)

: lp*ladkgnda lgitsrr}/€laterdild lcldiruerdalilr lc4tfusrr ini rrd€drrt
dbddkms0qpnaar:*inya

f : a rH lGptftsmiildireqrika tqdaUUiibEi€k
b.Solinon Keputuson ini cBimpon sebogroi q:$p Dinos pengelorkron

Keuongon Doeroh Kobupoten Sifubondo.

il€f{trtd
Hateggd

KEPALA DINAS PE}IDAPATAN
DAN PENGROIAAN KEUANGAN

KABUPATEN STUBONT

) 6ld yangtilakpertu

) trli sri leprluar

luP.

Y
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